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1.1 Witamy 1

E—
1 Wstep

1.1 Witamy

Dziekujemy za zakup urzadzenia.

Niniejszy podrecznik opisuje podstawowe procedury konieczne do obstugi urzadzenia oraz podaje sposéb
konfiguracji ustawien poczatkowych. Aby uzyskac informacje na temat funkcji szczegétowych i procedur
obstugi, patrz Instrukcja obstugi zatgczona na ptycie CD/DVD-ROM z instrukcja obstugi.

Aby bezpiecznie korzystaé z produktu, przed rozpoczeciem eksploatacji nalezy przeczyta¢ [Informacje
dotyczace bezpieczenstwal].

1.2 Instrukcje obstugi

Skrécone instrukcje obstugi

Tytut podrecznika Informacje ogdlne

[Informacje dotyczace Podrecznik zawiera uwagi oraz informacje dotyczace $rodkéw

bezpieczenstwa] ostroznosci, jakich nalezy przestrzegac, by uzytkowac
urzadzenie.

Przed przystgpieniem do uzytkowania urzadzenia, nalezy
koniecznie zapozna¢ sie z niniejsza instrukcja obstugi.

Instrukcje obstugi zatagczone na ptycie CD/DVD-ROM Instrukcja obstugi

Tytut podrecznika Informacje ogdlne
[Pomoc skrécona] Niniejszy podrecznik opisuje jak nalezy wykonywac
(niniejszy podrecznik) podstawowe operacje w urzgdzeniu oraz podaje sposéb

konfiguracji ustawien poczatkowych.

[Instrukcja obstugi: Wprowadzenie] Podrecznik ten zawiera informacije, z jakimi nalezy sie zapoznaé
przed rozpoczeciem eksploatacji urzadzenia, takie jak nazwy
kazdego z elementéw oraz sposdb wigczania i wytgczania
zasilania, sposéb korzystania z Panel sterowania, a takze
procedury tadowania oryginatéw i papieru.

[Instrukcja obstugi: Drukowanie] Ten podrecznik opisuje sposéb instalacji sterownika drukarki,
podstawowe procedury jego eksploatacji oraz aplikacje.

[Instrukcja obstugi: Kopiowanie] W tym podreczniku podano rézne sposoby wykonywania kopii.

[Instrukcja obstugi: Skanowanie] Podrecznik ten opisuje operacje przesytania skanéw oraz

niezbedne czynnosci przygotowawcze.
Uzytkownik moze skanowac¢ dokumenty papierowe, zamienic je
na dane cyfrowe, a rezultaty przesta¢ do komputera lub na

serwer.

[Instrukcja obstugi: Faksowanie] Podrecznik ten opisuje obstuge faksowania oraz niezbedne
czynnosci przygotowawcze.

[Instrukcja obstugi: Faksowanie Podrecznik ten opisuje obstuge faksowania przez sie¢ (faks

sieciowe] internetowy) oraz niezbedne czynnosci przygotowawcze.

[Instrukcja obstugi: FAKSU PC] Podrecznik ten opisuje obstuge faksu PC oraz niezbedne

czynnosci przygotowawcze.

Uzytkownik moze bezposrednio przesta¢ faksem dane
oryginalne utworzone na komputerze, bez koniecznosci
drukowania ich na papierze.

[Instrukcja obstugi: Funkcije Podrecznik ten opisuje sposéb instalacji opcjonalnych
zaawansowane] zestawodw licencyjnych oraz funkciji, ktérych eksploatacije
umozliwia zainstalowanie tych zestawow.
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Instrukcje obstugi 1.2

Tytut podrecznika

Informacje ogdlne

[Instrukcja obstugi: Konserwacja/
Rozwigzywanie problemoéw]

Ten podrecznik podaje informacje na temat sposobu wymiany
materiatéw eksploatacyjnych, czyszczenia urzadzenia, a takze
wykrywania i usuwania probleméw.

[Instrukcja obstugi: Opis przyciskow
narzedziowych]

Podrecznik ten opisuje ustawienia Narzedzi w urzadzeniu, takich
jak [Ustawienia uzytkownika] i [Ustawienia administratora].

[Instrukcja obstugi: Funkcje uzytkowe]

Podrecznik ten opisuje specjalne zastosowania urzadzenia,
takie jak sposdb korzystania z Web Connection, metode
recznej instalacji sterownika drukarki, sposéb konfiguracji
ustawien drukowania z przy uzyciu systemu Linux oraz sposéb
korzystania z urzadzenia autoryzujgcego.

bizhub 4750/4050



13 Ptyta CD/DVD-ROM z instrukcja obstugi

1.3 Ptyta CD/DVD-ROM z instrukcja obstugi

Plyta CD/DVD-ROM z instrukcjg obstugi jest zataczana do dostarczanego urzgdzenia. Ptyta CD/DVD-ROM
zawiera instrukcje obstugi umozliwiajace korzystanie z urzagdzenia.

Na stronie domowej klikngé przycisk odpowiadajacy zadane;j instrukcji obstugi. Otwarty zostanie plik PDF

instrukcji obstugi.

1.3.1 Srodowisko pracy

Element

Opis

Obstugiwane systemu
operacyjne

Microsoft Windows Vista (SP2) / Windows 7 (SP1) / Windows 8, Windows 8.1

Apple Mac OS X 10.4/10.5/10.6/10.7/10.8/10.9

Obstugiwane
przegladarki

Dla systemu Windows

e Internet Explorer 7.x/8.x/9.x/10.x (wersje dla komputeréw
stacjonarnych)/11.x (wersje dla komputeréw stacjonarnych)

e Firefox 3.5 lub pézniejsza/ESR 10.0 lub pdzniejsza

Dla systemu Mac OS

e Safari 2.x/3.x/4.x/5.x/6.x/7.x

Wymagana aplikacja

Dla systemu Windows

e Adobe Reader 9.x/10.x/11.x
Dla systemu Mac OS

e Adobe Reader 8.x/9.x/10.x/11.x

Rozdzielczos$é
wyswietlacza

1024 x 768 pikseli lub wieksza

" Musi byé wiaczony JavaScript.

Wskazowki

Jesli zainstalowany jest Adobe Reader, wtyczka umozliwiajaca otwieranie plikow PDF za pomoca

przegladarki bedzie wtgczona. W systemie Windows ustawienie to mozna zmieni¢ w Preferencjach programu
Adobe Reader tak, by pliki PDF byty otwierane bezposrednio w Adobe Reader. Aby poznaé szczegdty, patrz

Pomoc Adobe.
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Oznaczenia i symbole wykorzystane w niniejszej instrukcji 1.4

1.4

Oznaczenia i symbole wykorzystane w niniejszej instrukciji

Instrukcje dotyczace procedur

v To oznaczenie mozna znalezé obok warunkéw, jakie musza by¢ spetnione, by mozliwe byto
przeprowadzenie danej procedury.

1 Cyfra "1" w tym formacie oznacza pierwszy krok.
2 Cyfra w tym formacie oznacza kolejny krok z serii.

= Ten symbol oznacza dodatkowe objasnienie instrukcji obstugi.

Symbole uzywane w niniejszej instrukcji

/A\OSTROZNIE
. Ten symbol oznacza, ze postepowanie niezgodne z instrukcjami moze prowadzi¢ do przypadkéw
$miertelnych lub do powaznych obrazen.

AUWAGA
° Ten symbol oznacza, ze postepowanie niezgodne z instrukcjami moze oznaczaé nieprawidtowg
eksploatacje i spowodowac obrazenia lub uszkodzenie mienia.

PAMIETAJ
Ten symbol oznacza zagrozenie, ktdre moze stac sie przyczyna uszkodzenia urzgdzenia lub dokumentow.
Aby unikna¢ uszkodzen mienia, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami.

Wskazowki

Ten symbol oznacza dodatkowe informacje dotyczace danego tematu. Moze réwniez oznaczaé opcje
wymagane do korzystania z danej funkcji.

@Odsy&acz

Ten symbol oznacza funkcje odniesienia powigzane z tematem.

@ Powigzane ustawienia
Ten symbol oznacza ustawienia zwigzane z danym tematem, majgce zastosowanie w przypadku kazdego
uzytkownika.

@Powiqzane ustawienia (administratora)
Ten symbol oznacza ustawienia zwigzane z danym tematem, majgce zastosowanie jedynie w przypadku
administratora.

Nazwy produktu i przyciskow

Oznaczenia Opis

wykorzystane

w niniejszej

instrukcji

> To oznaczenie mozna znalez¢ obok warunkdéw, jakie musza by¢ spetnione, by

mozliwe byto przeprowadzenie danej procedury.

v Ten symbol oznacza dodatkowe objasnienie instrukcji obstugi.

[1 Pozycja ujeta w nawiasach [ ] oznacza nazwe przycisku dostepnego na Panelu
dotykowym lub na ekranie komputera, albo nazwe instrukcji obstugi.

Test pogrubiony W ten sposdb oznaczone zostaty nazwy przyciskdw, nazwy czesci, nazwy
produktéw lub nazwy opcji umieszczone na Panel sterowania.
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14 Oznaczenia i symbole wykorzystane w niniejszej instrukcji

Oznaczenia nazw aplikaciji

Niniejsza instrukcja opisuje nazwy aplikacji, jak zostato to pokazane ponize;.

Oznaczenia wykorzystane w niniejszej
instrukcji

Nazwa aplikacji

PageScope Web Connection ‘ Web Connection

bizhub 4750/4050
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Przewidziane zastosowanie urzadzen biurowych MFP 1.5

1.5

Przewidziane zastosowanie urzadzen biurowych MFP

Przewidziane zastosowanie

Niniejszy Produkt wielofunkcyjny oferuje funkcje kilku urzadzen biurowych w jednym. Zostat zaprojektowany
jako zestaw biurowy przeznaczony do nastepujacych celéw:

° Drukowanie, kopiowanie, skanowanie i przesytanie dokumentéw faksem.

° Jesli zainstalowane sa odpowiednie opcje, mozna korzystac z dostgpnych funkcji wykanczania, takich
jak wydruk dwustronny lub zszywanie.

° Mozna tez zapisywac zeskanowane dokumenty w zewnetrznych urzadzeniach pamieci USB; przesyta¢
zeskanowane dokumenty do odbiorcow skanowania sieciowego, takich jak FTP, WebDAV i odbiorcy
poczty e-mail.

W ramach przewidzianego zastosowania nalezy pamietac, by:

° Zestaw byt wykorzystywany w ramach limitow podanych w specyfikacji technicznej urzadzenia oraz
w specyfikacji technicznej elementéw opcjonalnych,

° Byly przestrzegane wszystkie instrukcje dotyczace bezpieczenstwa zawarte w instrukcjach obstugi

° Byly przestrzegane ograniczenia prawne dotyczgce kopiowania (patrz [Instrukcja obstugi:
Wprowadzenie]),

° Byly przestrzegane instrukcje odnoszace sie do inspekcji i przegladéw,
° Byty przestrzegane ogolne, krajowe i firmowe przepisy dotyczace bezpieczenstwa.

Niedozwolone warunki dziatania

Zestawu nie wolno eksploatowac, gdy:

° Wykryte zostang btedy lub uszkodzenia,

° Przekroczone zostaty odstepy pomiedzy przegladami,

° Funkcje mechaniczne lub elektryczne nie dziatajg tak, jak powinny.

Wylaczenie odpowiedzialnosci prawnej

Producent zestawu nie przyjmuje odpowiedzialnosci za szkody, jesli byt on eksploatowany
w niedozwolonych warunkach.
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1.6 Grupy docelowe

1.6 Grupy docelowe

Instrukcje obstugi (patrz str. 1-3) sg przeznaczone dla nastepujacych uzytkownikéw zestawu:

Uzytkownik

Osoby wykorzystujace zestaw zgodnie z jego przewidzianym zastosowaniem
(patrz str. 1-8), a takze zarzadzajgce funkcjami i materiatami eksploatacyjnymi

zestawu zgodnie z przypisanymi im uprawnieniami.

Administrator

Osoby zarzadzajgce materiatami eksploatacyjnymi, funkcjami zestawu,
uprawnieniami uzytkownikow i dostepu; regulujace ustawienia systemowe
oraz ustanawiajgce potaczenia sieciowe.

Kazda osoba korzystajgca tego zestawu musi przeczytac i zrozumie¢ instrukcje obstugi.
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Omowienie urzadzenia







2.1 Informacje o urzadzeniu

2 Omowienie urzadzenia
2.1 Informacje o urzadzeniu
211 Nazwa kazdego z elementow

Z przodu

Nr Nazwa

1 Panel sterowania

2 Automatyczny podajnik dokumentéw (ADF)
2-a Pokrywa pobierania papieru ADF
2-b Prowadnica dokumentéw

2-c Podajnik dokumentéw

2-d Taca wyjsciowa dokumentow
2-e Ogranicznik dokumentéw

3 Port Host USB’

4 Podajnik reczny

5 Podajnik 1

6 Taca wyjsciowa

7 Wskaznik danych

" Koncentrator USB moze by¢ podtaczony do Portu hosta USB. Do koncentratora USB jednocze$nie moze

by¢ podtaczone tylko urzadzenie pamieci USB i jedno Urzadzenie autoryzujace (Karta typu IC).

PAMIETAJ
Jesli uzywany jest koncentrator USB, musi on miec¢ wiasne zasilanie. Jesli uzywany bedzie koncentrator
zasilany z magistrali, moze on dziata¢ niepoprawnie.
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Informacje o urzadzeniu 21

Tyt urzadzenia

Na ilustracji pokazano urzadzenie wraz z zainstalowanymi opcjonalnymi zestawami: Zestawem faksu
FK-512 i Zestawem instalacyjnym MK-P03.

N
L

(o))
o LT o
—

i

|

Nazwa

Ztacze zasilania

Wylacznik zasilania

Port drukarki USB (typ B)

Port Ethernet (LAN) (1000Base-T/100Base-TX/10Base-T)

Gniazdo LINE (linii telefonicznej)

O || WIN| =

Gniazdo TEL (telefoniczne)

2-4
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Informacje o urzadzeniu

21.2 Konfiguracja opcji
R
I c—
A
-] =
5 4
6
Nr Nazwa Opis
1 Klawiatura KP-PO1 Umieszczona z boku Panel sterowania.
Umozliwia wprowadzanie cyfr korzystajac z Klawiatura sprzetowe;.
2 Urzadzenie Przeprowadza autoryzacje uzytkownika poprzez skanowanie infor-
autoryzujace maciji zapisanych na karcie elektronicznej lub na urzgdzeniu przeno-
AU-201/AU-201S $nym zgodnym z NFC (urzadzenie Android).
3 Finiszer FS-P02 Umozliwia zszywanie wydrukow.
W przypadku zszywek korzysta¢ nalezy z Zestawu zszywacza
SK-501.
4 Zespot podawania Umozliwia zatadowanie do 250 arkuszy papieru.
papieru PF-P11 Dostepne s3 trzy gniazda umozliwiajgce instalacje Zespotu
podawania papieru.
5 Zespot podawania Umozliwia zatadowanie do 550 arkuszy papieru.
papieru PF-P12 Dostepne s3 trzy gniazda umozliwiajgce instalacje Zespotu
podawania papieru.
6 PODSTAWA DK-P02 Wykorzystywana do instalowania urzadzenia na podfodze.
Zaleznie od regionu, w jakim urzadzenie jest eksploatowane,
korzystanie z tego elementu moze nie by¢ mozliwe.
W urzadzenie wbudowane zostaty nastepujace urzadzenia opcjonalne. Nie zostaty one pokazane na
ilustracji powyze;j.
7 Zestaw faksu FK-512 Pozwala na uzytkowanie tego urzadzenia jako faksu.
8 Zestaw instalacyjny Zestaw ten jest niezbedny do zainstalowania Zestawu faksu.
MK-P03
9 Zestaw interfejsu lo- Wykorzystywany do dodawania portu RS-232C.
kalnego EK-P04
10 i-Option LK-101 v3 Obstuguje funkcje przegladarki internetowej, ktéra stanowi jedna z
zaawansowanych funkgji.
11 i-Option LK-106 Uzywane do dodawania fontu kodu kreskowego, stanowigcego jeden
z fontéw specjalnych.
12 i-Option LK-107 Uzywane do dodawania fontu unicode, stanowigcego jeden z fontéw
specjalnych.
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Informacje o urzadzeniu 21

Nr Nazwa Opis

13 i-Option LK-108 Uzywane do dodawania fontu OCR, stanowigcego jeden z fontow
specjalnych.

14 i-Option LK-111 Obstuguje funkcje ThinPrint, stanowigca jedna z funkcji
zaawansowanych.

15 Karta interfejsu Umozliwia korzystanie z niniejszego urzadzenia w srodowisku sieci

sieciowego NC-P03

@Odsy{acz

W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat sposobu rejestrowania zestawdw licencyjnych i-Option,
patrz [Instrukcja obstugi: Funkcje zaawansowane].

PAMIETAJ
Przed zainstalowaniem lub usunieciem urzadzen opcjonalnych nalezy wytaczy¢ zasilanie urzadzenia i odfaczyc
kabel zasilajgcy od gniazdka.

bezprzewodowe;.
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2.2 Informacje o zasilaniu 2
2.2 Informacje o zasilaniu
2.2.1 Lokalizacje przyciskéw Wyltacznika zasilania i Zasilania

W urzadzeniu dostepne sa dwa wytgczniki zasilania: Wytacznik zasilania znajdujgcy sie na zewnatrz
urzadzenia oraz przycisk Zasilania na Panel sterowania.

Nr Nazwa Opis

1 Wylacznik zasilania Przycisk ten nalezy wcisna¢, gdy wtaczane lub wytaczane jest
zasilanie podstawowe urzadzenia lub kiedy urzgdzenie jest
uruchamiane ponownie.

2 Przycisk Zasilania Wocisniecie tego przycisku umozliwia wtgczenie w urzadzeniu trybu
Oszczedzania energii. Funkcja ta ogranicza zuzycie energii i sprawia,
ze oszczednosé zasilania staje sie bardziej efektywna.

W celu uzyskania szczegétowych informaciji, patrz str. 2-9.
PAMIETAJ

Podczas drukowania nie nalezy wyfaczac Wytacznika zasilania, ani wciskac przycisku Zasilania.
W przeciwnym razie moze dojs¢ do zaciecia papieru.

Jesli podczas pracy urzadzenia wyftaczony zostanie Wytacznik zasilania lub zostanie wcisnigty przycisk
Zasilania, system usunie aktualnie zatadowane dane lub dane komunikacji, a takze zadania oczekujace

w kolejce.

bizhub 4750/4050

2-7



2 Informacje o zasilaniu 2.2

222 Wiaczanie lub wytgczanie Wytacznika zasilania

1 Kiedy wiaczane jest zasilanie podstawowe, nalezy wcisnaé | na Wytaczniku zasilania.

Wyswietlony zostanie ekran pokazujacy, ze trwa proces rozruchu urzadzenia.
Kiedy wyswietlona zostanie ikona menu gtéwnego, urzadzenie bedzie gotowe do pracy.

2 Kiedy zasilanie podstawowe jest wytgczane, nalezy wcisng¢ O na Wylaczniku zasilania.

PAMIETAJ
Kiedy urzadzenie jest uruchamiane ponownie, Wyfacznik zasilania nalezy wytaczyc, a nastepnie po uptywie
10 lub wiecej sekund ponownie wigczyc. Postapienie inaczej moze spowodowac nieprawidfowe dziafanie.
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223 Korzystanie z przycisku Zasilania

Nacisnac przycisk Zasilanie, aby przetaczy¢ urzadzenie w tryb Oszczedzania energii.

Uzytkownik moze wybra¢ [Oszczedzanie energii] lub [Zasilanie pomocnicze WYL.] jako tryb Oszczedzania

energii, ktory bedzie aktywowany po nacisnieciu przycisku Zasilanie.

Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -

[Ustawienia zasilania/Ustawienie oszczedzania energii] - [Ustawienia przycisku zasilania] (Wartosci domysine

sa rézne, zaleznie od regionu, w jakim urzadzenie jest eksploatowane.)

Korzystanie z przycisku Zasilania jak z przycisku Oszczedzania energii

Po nacisnigciu przycisku Zasilania status urzadzenia zmienia sig¢ tak, jak to zostato pokazane ponize;j.

Zaleznie od tego jak dfugo przycisk Zasilania jest wcisniety, stan trybu oszczedzania energii jaki ma byc¢

aktywowany, bedzie rézny.

Przycisk Stan Dioda LED Opis

Zasilania urzadzenia stanu

Krétkie Tryb Miganie: Wytacza ekran Panelu dotykowego, by zredukowac
wcishiecie zasilania Niebieski zuzycie energii.

matej mocy W urzadzeniu przywracany jest normalny tryb, gdy

(Domysinie) odbierze dane lub faksy, albo kiedy uzytkownik
skorzysta z Panelu dotykowego.

Tryb Miganie: Zapewnia wiekszg oszczednos¢ energii, niz ma to

Czuwania Niebieski miejsce w przypadku trybu Matej mocy zasilania.
Czas konieczny do przywrdcenia Normalnego trybu
jest dtuzszy, niz po wybudzeniu z trybu Matej mocy
zasilania.

W urzadzeniu przywracany jest normalny tryb, gdy
odbierze dane lub faksy, albo kiedy uzytkownik
skorzysta z Panelu dotykowego.
Wocisnag i Zasilanie Zapalona: Zapewnia wiekszg oszczednosé energii, niz ma to
przytrzymaé¢ | pomocnicze Pomaranczowy | miejsce w przypadku trybu Czuwania.

WYL. Kiedy zasilanie pomocnicze jest wytaczone,
urzadzenie moze odbiera¢ dane i faksy, ale nie moze
skanowag, ani drukowac oryginatow.

Jesli dane lub faksy zostang odebrane, gdy zasilanie
pomocnicze jest wytaczone, zostang one
wydrukowane po wigczeniu w urzgdzeniu trybu
Normalnego.
Aby przywrdci¢ Normalny tryb w urzadzeniu, w
ktérym wigczony jest tryb Zasilania pomocniczego
WYL., nalezy ponownie wcisngc¢ przycisk Zasilania.
@Powiqzane ustawienia (administratora)

° Wecisna¢ przycisk Zasilania, aby wybraé czy ma zosta¢ wtgczony tryb Matej mocy zasilania czy
Czuwania.

Aby skonfigurowac¢ ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -
[Ustawienia zasilania/Ustawienie oszczedzania energii] - [Ustawienie oszczedzania energii] (Domysiny:
[Mata moc zasilania])

° Aby w jeszcze wiekszym stopniu zredukowacé zuzycie mocy, gdy w urzgdzeniu wtaczony jest tryb
Czuwania, mozliwe jest wybranie aktywaciji opcji trybu Gtebokiego czuwania. Gdy w urzgdzeniu
wigczony jest tryb Giebokiego czuwania, tryb Zwykty nie zostanie przywrocony gdy zostanie uzyty
Panel dotykowy. Aby przywrdcic¢ tryb Zwykty, nalezy wcisnaé przycisk Zasilania.

Konfiguracja ustawien: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -
[Zasilanie/Ustawienia oszczedzania energii] - [Zuzycie energii w trybie czuwania] (domysinie:
[Uruchomiony])
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Korzystanie z przycisku Zasilania jak z przycisku Zasilania pomocniczego

WYL.

Po nacisnieciu przycisku Zasilania status urzadzenia zmienia sie tak, jak to zostato pokazane ponizej.
Zaleznie od tego jak diugo przycisk Zasilania jest wcisniety, stan trybu oszczedzania energii jaki ma by¢
aktywowany, bedzie rézny.

Przycisk Stan Dioda LED Opis

Zasilania urzadzenia stanu

Krétkie Zasilanie Zapalona: Zapewnia wiekszg oszczednosé energii, niz ma to
wcisniecie pomocnicze Pomaranczowy | miejsce w przypadku trybu Czuwania.

WYL. Kiedy zasilanie pomocnicze jest wytgczone,
urzadzenie moze odbiera¢ dane i faksy, ale nie moze
skanowac, ani drukowac oryginatow.

Jesli dane lub faksy zostang odebrane, gdy zasilanie
pomochicze jest wytaczone, zostang one
wydrukowane po wtgczeniu w urzadzeniu trybu
Normalnego.
Aby w urzadzeniu, w ktérym witaczony jest tryb
Zasilania pomocniczego WYL., przywréci¢ Normalny
tryb, nalezy ponownie wcisngc¢ przycisk Zasilania.
Wocisnag i Auto.wyt. Miganie: Ta funkcja zapewnia wiekszg oszczednosé energii,
przytrzyma¢ | zasil.ErP Pomaranczowy | niz tryb Zasilania pomocniczego WYL., ktory jest

zblizony do stanu, kiedy zasilanie podstawowe
urzadzenia jest wytgczone.

W trybie Automatycznego wytaczenia zasilania ErP
urzagdzenie nie moze odbiera¢ danych, ani fakséw, a
takze nie moze skanowag, ani drukowac oryginatéw.
Aby przywréci¢é Normalny tryb w urzadzeniu,

w ktérym wigczony jest tryb Automatycznego
wytgczenia zasilania ErP, nalezy ponownie wcisnaé
przycisk Zasilania.
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23 Panel sterowania

2.3 Panel sterowania

2013/10/15 20:08

_ABC _DEF

Wskazowki

Ta ilustracja pokazuje Panel sterowania wraz z zainstalowang opcjonalng Klawiatura.

Nr

Nazwa

Opis

1

Panel dotykowy

Wyswietla ekrany ustawien i komunikaty.
Aby wykonywac operacje, nalezy bezposrednio nacisnac¢ ten panel.

[Menu]

Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietlic Menu gtdwne. Kiedy
wyswietlane jest Menu gtéwne, [Menu] zapala sie na niebiesko.
W celu uzyskania szczegoétowych informacji na temat Menu
gtéwnego, patrz str. 2-15.

[Pomoc]

Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietli¢ ekran pomocy. Kiedy
wyswietlane jest Menu pomocy, [Pomoc] zapala sie na niebiesko.
Funkcja ta wyswietla objasnienia i procedury obstugi poszczegdlnych
funkcji na Panelu dotykowym dzigki czemu uzytkownik moze je
przegladac.

[Dostep]

Jesli w urzadzeniu wykorzystywana jest autoryzacja uzytkownika lub
konto dostepu, nalezy dotkna¢ tego przycisku, by dokonac¢
autoryzacji w ekranie Logowania.

Dotknac¢ [Dostep] w warunkach logowania, by sie wylogowac.

[Przerwanie]

Dotkniecie tego przycisku umozliwia przerwanie aktywnych zadan
wykonywanych przez urzadzenie i wykonanie zadania szybkiego
kopiowania.

Podczas przetwarzania przerwania [Przerwanie] zapala sie na
niebiesko.

Przycisk rejestracji 1
do Przycisk
rejestracji 3

Nacisnij kazdy przycisk, aby przetagczy¢ wyswietlacz Panelu

dotykowego na funkcje przypisana do przycisku Rejestruj.
Funkcja domysina przypisana do przycisku Rejestruj jest rézna,
zaleznie od regionu, w jakim urzgdzenie jest eksploatowane.

e Funkcja, jaka ma by¢ przypisana do przycisku Rejestruj moze by¢
zmieniona tak, by odpowiadata srodowisku wykorzystywanemu
przez uzytkownika. Aby poznac¢ szczegoty, patrz [Instrukcja
obstugi: Wprowadzenie].

Przycisk Zasilania

Wocisniecie tego przycisku umozliwia wtaczenie w urzadzeniu trybu
Oszczedzania energii.
W celu uzyskania szczegétowych informaciji, patrz str. 2-9.

Klawiatura Uzyc¢ tej klawiatury, by wprowadzi¢ wartosci numeryczne, takie jak
liczba kopii lub wspétczynnik. Klawiatura jest uzywana rowniez do
wybierania ponumerowanych przyciskéw ustawien.

C (Wyczysc) Wszystkie wartosci numeryczne (liczba kopii, powiekszenie, format,

itp.), ktore zostaty wprowadzone przy uzyciu klawiatury, sa
anulowane.
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Nr

Nazwa

Opis

Reset

Nacisnij ten przycisk, aby wyzerowaé¢ ustawienia wprowadzone lub
zmienione w Panel sterowania.

Stop

Wocisnigcie tego przycisku umozliwia tymczasowe zatrzymanie
aktywnego zadania kopiowania, skanowania lub drukowania.
Aby ponownie uruchomic, nalezy nacisnac przycisk Start.

Start

Woeisnac ten przycisk, by uruchomic takie operacje jak kopiowanie,

skanowanie, faksowanie lub drukowanie.

¢ Niebieskie swiatto: Urzadzenie jest gotowe, by rozpoczaé prace.

e Pomaranczowe swiatto: Urzadzenie nie jest gotowe, by rozpoczaé
prace.

Uwaga

Jesli ten wskaznik zapali sie na pomaranczowo, nalezy sprawdzi¢, czy
na Panelu dotykowym nie jest wyswietlane zadne ostrzezenie lub
komunikat.

Wskaznik
ostrzegawczy

Poprzez kolor wskaznika, jego miganie lub $wiatto state wskazuje
status urzadzenia.

e Migajace pomaranczowe $wiatto wskaznika: Ostrzezenie

e State pomaranczowe $wiatto wskaznika: Urzadzenie przerwato

prace.

2-12
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2.4 Obstuga Panelu dotykowego 2

24 Obstuga Panelu dotykowego

Dotkniecie

Lekko dotknag¢ ekran palcem, a nastepnie natychmiast usuna¢ palec z ekranu. To dziatanie jest dostepne,
gdy uzytkownik wybiera lub okresla menu.

Szybkie przesuniecie

Wykona¢ lekkie dotkniecie jednoczesnie przesuwajg palec po ekranie.

Wyswietlanie Klawiatura

Dotkngé¢ numer lub obszar wprowadzania na ekranie, by wyswietli¢ Klawiatura.

Wykorzystywana do wprowadzania liczb.

Tekst/foto A4

Typ oryginatu  Format oryg.

Kopwzo. Kopiowanie ID
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Obstuga Panelu dotykowego

2.4

Przetaczanie na ekran wprowadzania lub wyboru
Dotkna¢ docelowy obszar wprowadzania lub ikone, by przetaczy¢ na ekran wprowadzania lub wyboru.

Wykorzystywane do przetgczania na ekran Wyboru lub do wprowadzania tekstu, albo do wybierania
zarejestrowanej pozyciji.

Srodki ostroznosci dotyczace korzystania z Panelu dotykowego

Urzadzenie wyposazone jest w pojemnosciowy panel dotykowy. Podczas korzystania z Panelu dotykowego

nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad.

° Uzywac palca lub Rysika. Nalezy pamietac, ze Panel dotykowy nie bedzie poprawnie reagowat, jesli

do jego obstugi wykorzystywany bedzie paznokie¢ lub dtugopis zamiast palca lub Rysika.

° Przytozenie duzej sity do Panelu dotykowego spowoduje uszkodzenie Panelu dotykowego i moze

prowadzi¢ do pekniecia.

° Obstugujac Panel dotykowy nie nalezy naciska¢ na niego z nadmierna sitg, ani uzywac zaostrzonego

przedmiotu takiego, jak otéwek automatyczny.

° Nalezy pamieta¢, by z Panelu dotykowego nie korzysta¢, gdy ma sie mokre dtonie. Moze to
spowodowac nieprzewidywalne reakcje Panelu dotykowego.

° Jesli uzytkownik bedzie korzystat z Panelu dotykowego w rekawiczkach, Panel dotykowy nie bedzie

reagowat normalnie. Do obstugi Panelu nalezy uzywacé palcéw lub Rysika.
° Nalezy pamieta¢, ze Panel dotykowy moze nie reagowac normalnie, jesli odlegtos¢ pomiedzy

uzytkownikiem i Swiattem fluorescencyjnym wynosi 19-11/16 cala (500 mm) lub mniej podczas obstugi

Panelu dotykowego.

° Panelu dotykowego nie nalezy uzywac w poblizu sprzetu generujgcego zaktécenia elektryczne, np.

agregatu pradotwoérczego lub klimatyzatora. W przeciwnym razie, zaktécenia elektryczne moga
spowodowac nieprawidtowe dziatanie urzgdzenia.

2-14
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25 Menu gtéwne

2.5 Menu gtéwne

Dotkna¢ [Menu] znajdujace sie na Panel sterowania, by wyswietli¢ Menu gtéwne.

Menu gtéwne to ekran podstawowy umozliwiajgcy obstuge urzadzenia. Z Menu gtéwnego mozna przetaczyé
urzadzenie w tryb dowolnej funkciji.

Wybierz funkcje.

Element

Drukuj / usﬁ

Lista zadani Licznik

KOPIA Sk an:do Skan.do Faks
e-maila folderu

.
Narzedzie

Opis

[Lista zadan]

Dotkniecie tego przycisku umozliwia sprawdzenie aktywnych zadan lub
dziennika zadan. Jesli zachodzi taka koniecznos¢, mozna wykonac takie
operacje, jak usuniecie zadania oczekujacego.

Uwaga
Zadanie odnosi sie do pojedynczej jednostki operaciji, takiej jak drukowanie,
przesytanie, odbieranie lub zapisywanie.

[Licznik] Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietli¢ taczng liczbe stron wydrukowanych
przez urzadzenie wedtug funkcji uzytych do wydrukowania tych wydrukéw.
Informacje te pomoga uzytkownikowi sprawdzi¢ status uzytkowania
urzadzenia.

[Kopia] Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietli¢ ekran gtéwny w trybie kopiowania.

W celu uzyskania szczegétowych informacji na temat trybu kopiowania, patrz
str. 5-15.

[Skan.do e-maila]

Dotknac tego przycisku, by wyswietli¢ ekran gtéwny w trybie Skanowania do
e-maila.

W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat trybu Skanowania do
e-maila, patrz str. 5-8.

[Skan.do folderu]

Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietli¢ ekran gtéwny w trybie Skanowania do
folderu.

W celu uzyskania szczegétowych informacji na temat trybu Skanowania do
folderu, patrz str. 5-8.

[Faks]

Dotkngc tego przycisku, by wyswietli¢ ekran gtowny w trybie Faksowania.
W celu uzyskania szczegétowych informaciji na temat trybu Faksowania, patrz
str. 5-11.

[Drukuj/usun
dokument]

Dotknigecie tego przycisku umozliwia przeprowadzanie operacji na plikach
zapisanych na dysku twardym urzadzenia lub w pamieci przenosnej USB
podfgczonej do urzadzenia.

W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat sposobu drukowania
pliku zapisanego w pamieci przenosnej USB, patrz str. 5-18.

[Narzedzie]

Dotkniecie tego przycisku umozliwia skonfigurowanie ustawien urzadzenia,
zarejestrowanie odbiorcéw oraz sprawdzenie stanu materiatow
eksploatacyjnych.

W celu uzyskania szczegodtowych informacji na temat Narzedzia, patrz
[Instrukcja obstugi: Opis przyciskow narzedziowych].

[APP]

Wyswietlane, gdy aplikacja obstugiwana przez OpenAPI jest zarejestrowana w
urzadzeniu.

[Przegladarka
internetowa]

Dotknac ten przycisk, by wyswietlic gtéwny ekran Przegladarki internetowej.
Ta funkcja jest dostepna, gdy zainstalowany jest opcjonalny i-Option LK-101
v3, a przegladarka internetowa jest wtgczona.

Aby poznaé szczegodty na temat funkcji Przegladarki internetowej, patrz
[Instrukcja obstugi: Funkcje zaawansowane].
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Menu gtéwne 25

Element Opis

[Szybkie zabezpiecz.] Dotkna¢ tego przycisku, by wyswietli¢ [Szybkie ustawienie zabezpieczen].
Ta funkcja jest dostepna, gdy skonfigurowane jest ustawienie pozwalajace
wyswietlac¢ przycisk skrotu [Szybkie ustawienie zabezpieczen] w menu
gtéwnym.

W celu uzyskania szczegétowych informacji na temat ustawien, patrz [Szybkie
ustawienie zabezpieczen] w [Instrukcji obstugi: Opis przyciskéw
narzedziowych)].

[Wyswietl kod QR] Dotkniecie tego przycisku spowoduje wyswietlenie kodu QR, w ktérym reje-
strowane sg informacje o sieci niniejszego urzadzenia.

Ta funkcja jest dostepna, gdy skonfigurowane jest ustawienie pozwalajgce
wyswietlac¢ przycisk skréotu [Wyswietl kod QR] w menu gtéwnym.

@Powiqzane ustawienia (administratora)
Przyciski skrétéw programu kopiowania, programu faksu, programu skanowania, [Szybkie ustawienie
zabezpieczen] i [Wyswietl kod QR] moga zosta¢ rozmieszczone w menu gtéwnym.
Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -
[Ustawienia domysine menu gtéwnego]
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2.6 Wprowadzanie znakow

2.6 Wprowadzanie znakow

Aby wprowadzi¢ znaki w celu zarejestrowania adresu lub programu, nalezy uzy¢ ekranu klawiatury
wyswietlanego na Panelu dotykowym.

mlafeZaluitaluita] el atinledubnlelntalute] in] eje]
afwle]r]t]y|ulijo]e]r]a]n]
alejd]flaln]ifk]i]:] ] |
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Spacja I

Element Opis

Klawiatura Dotkna¢ przyciski odpowiadajgce znakom, ktére uzytkownik chce
wprowadzic.

[Wymaz] Dotkniecie tego przycisku umozliwia usunigcie wprowadzonego znaku lub
wartosci.

| Dotkniecie tego przycisku umozliwia przesuniecie kursora.

[x] Dotkniecie tego przycisku umozliwia usuwanie wprowadzonych znakow
pojedynczo.

[Anuluj] Umozliwia przerwanie wprowadzania tekstu i przywrdcenie wczesniej
wyswietlanego ekranu.
Wprowadzony znak lub warto$¢ sg usuwane.

[OK] Umozliwia zdefiniowanie wprowadzonego znaku lub wartosci numerycznych.
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3.1 Papier 3

S 111
3 tadowanie papieru

3.1 Papier

3.1.1 Sprawdzanie dostepnych rodzajow papieru

Rodzaj papieru

Gramatura papieru

Pojemnos$¢ podajnika

Zwykly papier

Papier recyklingowany
Tylko Jednostronnle
Papier speCJaIny
Papier kolorowy
Papier uzytkownika 1 5
Papier uzytkownika 2%

od 15-15/16 funtow do
23-15/16 funtéw
(od 60 g/m2 do 90 g/m2)

Podajnik reczny: 100 arkuszy
Podaijnik 1: 550 arkuszy ©

Papier flrmowy

od 15-15/16 funtéw do
23-15/16 funtow
(od 60 g/m? do 90 g/m?)

Podaijnik reczny: 100 arkuszy
Podajnik 1: 550 arkuszy

Gruby 1
Papier uzytkownika 3 5

od 24-3/16 funtéw do
31-15/16 funtéw
(od 91 g/m? do 120 g/m?)

Podaijnik reczny: 20 arkuszy
Podajnik 1: 550 arkuszy

Gruby 1+
Papier uzytkownika 4 5

od 32-3/16 funtéw do
41-3/4 funtéw
(od 121 g/m? do 157 g/m?)

Podaijnik reczny: 20 arkuszy

Gruby 2
Papier uzytkownika 5 5

od 42 funtéw do
43-3/8 funtéw
(od 158 g/m? do 163 g/m?)

Podaijnik reczny: 20 arkuszy

Pocztowki ’

Podaijnik reczny: 20 arkuszy

Koperty

Podajnik reczny: 10 arkuszy

Arkusze etykiet

Podajnik reczny: 30 arkuszy
Podaijnik 1: 550 arkuszy ©

" Papier, ktéry nie zostanie zadrukowany z obu strony (na przyktad, kiedy przednia strona arkusza jest juz

zadrukowana).

2 Papier wysokiej jakosci i inne papiery specjalne.

3 Papier, na ktérym wydrukowane juz sa nazwy firm, wstepnie ustawiony tekst oraz inne tresci.

"4 Papier kolorowy.

5 Papier zarejestrowany jako czesto uzywany rodzaj papieru.

6 Pojemnos¢ standardowa w przypadku papieru o gramaturze 20 funtéw (75 g/m2).

7 Pocztowki standardowe.

PAMIETAJ

Papier inny, niz papier zwykty, nazywany jest papierem specjalnym. Kiedy papier specjalny tadowany jest do
podajnika papieru, nalezy okreslic poprawny rodzaj papieru. W przeciwnym razie, moze wystgpic zaciecie

papieru lub bfad obrazu.

Wskazowki

Uzytkownik moze wybrac, czy druk na obu stronach papieru firmowego ma by¢ dozwolony w [Ustawienia

uprawnien druku dwustr. na papierze firmowym] w niniejszym urzadzeniu (ustawienie domysine: [Ogranicz]).
Aby umozliwi¢ drukowanie na obu stronach papieru firmowego, nalezy uzy¢ papieru zwyktego jako papieru
firmowego. Aby poznac¢ szczegdty na temat sposobu tadowania papieru firmowego, patrz [Instrukcja obstugi:

Wprowadzenie].
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3 Papier 3.1

3.1.2 Sprawdzanie dostepnych formatéw papieru

Otwor podawania Dopuszczalne formaty
papieru
Podajnik reczny A4, A5, A6, B5 (JIS), B6

Legal (8-1/2 x 14), Letter (8-1/2 x 11), SP Folio (8-1/2 x 12-11/16),
Executive (7-1/4 x 10-1/2), Statement/Faktura (5-1/2 x 8-1/2)

Foolscap (8 x 13), 8-1/8 x 13-1/4, F4:Folio (8-1/4 x 13),

Government Legal (8-1/2 x 13), 8-1/2 x 13-1/2, 16K, Kai 16, Kai 32

Format zdjecia 4 x 6/Format zdjecia 10 x 15 (100 x 150 mm)

Koperta C10, Koperta zachodnia nr 6, Koperta DL, Koperta zachodnia nr 2,
Koperta nr 3 z otworem na koncu, Koperta z otworem na koncu nr 4

B5 (ISO), UK Quarto (8 x 10), Government letter (8 x 10-1/2)

Szerokos$¢: od 3 do 8-1/2 (od 76,2 mm do 215,9 mm),

Diugosé: od 5 do 14 (od 127 mm do 355,6 mm)

Podajnik 1 A4, A5, A6, B5 (JIS), B6

Legal (8-1/2 x 14), Letter (8-1/2 x 11), SP Folio (8-1/2 x 12-11/16), Executive
(7-1/4 x 10-1/2), Statement/Faktura (5-1/2 x 8-1/2)

Foolscap (8 x 13), 8-1/8 x 13-1/4, F4:Folio (8-1/4 x 13),

Government Legal (8-1/2 x 13), 8-1/2 x 13-1/2

Government letter (8 x 10-1/2)

Wskazowki

° W przypadku wszystkich formatéw papieru obszar, na ktérym mozliwe jest drukowanie, to obszar
catego arkusza z wytgczeniem 3/16 cala +/- 1/16 cala (4,2 mm +/- 2 mm) od krawedzi arkusza, a obszar,
na ktérym mozna wykonywac kopie, to obszar catego arkusza z wytgczeniem 3/16 cala +/- 1/16 cala
(4 mm +/- 2 mm) od krawedzi arkusza. Kiedy uzywajgc aplikacji konfigurowane jest ustawienie
uzytkownika odnoszace sie do formatu strony, nalezy okresli¢ format papieru niewykraczajacy poza
obszar mozliwy do zadrukowania tak, by mozliwe byto uzyskanie optymalnych rezultatéw.

° W przypadku kopert drukowanie jest mozliwe wytacznie na przedniej stronie (gdzie umieszczany jest
adres). Ponadto, producent nie moze zagwarantowac wydruku na przedniej czesci zachodzacej na
obszar zaklejenia koperty. Obszar, na ktérym wydruk nie jest gwarantowany, zalezy od rodzaju koperty.

° Ustawienie marginesu strony jest okreslane w zaleznosci od aplikacji. Jesli wybrany zostanie domysiny
format papieru lub margines, moze powsta¢ obszar papieru, na ktérym wydruk nie bedzie mozliwy. Aby
uzyskac optymalny rezultat, nalezy tak skonfigurowac ustawienie niestandardowe, aby obraz znalazt
sie w obszarze, na ktérym urzadzenie moze wykona¢ wydruk.
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3.1 Papier

3.1.3 Srodki ostroznosci dotyczace prawidtowej obstugi

Rodzaje papieru nienadajace sie do stosowania

Do podajnika nie nalezy tadowaé nastepujacych rodzajow papieru. Postepowanie niezgodne z niniejszymi
$rodkami ostroznosci moze spowodowac spadek jakosci wydrukow, zaciecie papieru lub uszkodzenie
urzadzenia.

Papier zadrukowany na drukarkach atramentowych lub na drukarkach termicznych
Papier pofatdowany, zagiety, pomarszczony lub porwany

Papier, ktéry pozostawat rozpakowany przez dtugi czas

Wilgotny, perforowany lub przedziurkowany papier

Papier bardzo gtadki, bardzo szorstki lub o nieréwnej powierzchni

Papier impregnowany, taki jak papier z powtokg kopiujaca, papier termoczuty, papier samoprzylepny
lub papier transferowy do naprasowywania na tkaninach

Papier z elementami dekoracyjnymi z folii lub ttoczony

Papier o nietypowym ksztatcie (innym niz prostokatny)

Papier z naniesionym klejem, ze zszywkami lub spinaczami

Papier z naklejkami

Papier ze wstazkami, haftkami, zatrzaskami, itd.

Papier o innej jakosci (szorstkosci) z przodu i z tytu arkusza

Zbyt cienki lub zbyt gruby papier

Papier gromadzacy elektrycznos¢ statyczng

Papier kwasny

Inne rodzaje papieru nienadajgce sie do stosowania

Przechowywanie papieru

Papier nalezy przechowywac biorgc pod uwage ponizsze punkty.

Papier nalezy przechowywac na réwnym, ptaskim podtozu. Nie nalezy wyjmowac¢ go z opakowania do
chwili, az konieczne bedzie jego zatadowanie do podajnika. Jesli papier pozostanie wyjety z
opakowania przez dtuzszy czas, moze pdzniej powodowac zaciecia papieru w urzadzeniu.

Kiedy papier wyjety z opakowania nie jest uzywany, nalezy wtozy¢ go z powrotem do pierwotnego
opakowania i przechowywacé utozony ptasko w chtodnym, ciemnym miejscu.

Papieru nie nalezy przechowywac¢ w miejscach lub otoczeniach, ktére sa:

Zbyt wilgotne

Wystawione na bezposrednie dziatanie Swiatta stonecznego

Narazone na dziatanie wysokich temperatur (95°F (35°C) lub wyzszych)

Nadmiernie zakurzone

Ryz papieru nie nalezy opierac¢ jedna o druga, ani przechowywac ich ustawionych pionowo.

Wskazowki

Jesli planowany jest zakup duzej ilosci papieru lub papieru specjalnego, nalezy przeprowadzi¢ wydruk
prébny, by z wyprzedzeniem sprawdzi¢ jako$¢ wydrukow.
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3 tadowanie papieru do Podajnika recznego 3.2

3.2 tadowanie papieru do Podajnika recznego

Kiedy wybierany jest format papieru inny, niz zatadowany do podajnikéw, nalezy uzy¢ Podajnika recznego.

Aby skorzysta¢ z Podajnika recznego, nalezy zatadowac papier i okresli¢ format papieru oraz rodzaj
papieru.

v Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat dostepnych rodzajéw papieru, patrz str. 3-3.
v Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat dostepnych formatéow papieru, patrz str. 3-4.

1 Otworzy¢ Podajnik reczny.

3
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3.2 tadowanie papieru do Podajnika recznego 3

4

Przytrzymac uchwyt prowadnicy papieru znajdujacy sie na lewym koncu, a nastepnie przesunaé
prowadnice papieru tak, by dopasowac jej potozenie do szerokosci papieru, ktéry ma by¢ zatadowany.

5 Papier wtozy¢ jak najdalej do otworu podajnika, strong przeznaczona do zadrukowania zwrécong do
gory.

- Jesli papier jest zwiniety, przed zatadowaniem nalezy go wyprostowac.

PAMIETAJ
Nalezy zatadowac stos papieru, ktdry nie bedzie wystawat ponad gorny limit ilosci papieru.

6 Prowadnice papieru nalezy wyréwnac do formatu papieru.

7 Rodzaj i format papieru mozna zmieni¢ na Panel sterowania. Kiedy tadowany jest papier o formacie
niestandardowym, nalezy réwniez okresli¢ jego format.

- Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia uzytkownika] - [Ustawienia drukarki] -
[Ustawianie papieru] - [Podajnik papieru] - [Podawanie reczne]
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3 kadowanie papieru do Podajnika 1 3.3

3.3 tadowanie papieru do Podajnika 1

PAMIETAJ

Papier nalezy osobno wfozy¢ do kazdego z podajnikdw, by zachowac réownowage urzadzenia. Kiedy papier
jest tadowany do jednego podajnika, pozostate podajniki nalezy zamknac.

v W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat dostepnych rodzajéw i formatéw papieru, patrz
str. 3-3.

v Podajnik 2/3/4 jest dostepny, gdy zainstalowany jest opcjonalny Zespét podawania papieru. Metoda
tadowania papieru do Podajnika 2/3/4 jest taka sama, jak metoda odnoszgca sie do Podajnika 1.

1 Catkowicie wysunaé Podajnik 1.

2 Przytrzymaé uchwyt poprzecznej prowadnicy papieru, a nastepnie przesuna¢ prowadnice papieru tak,
by dopasowa¢ ja do formatu papieru, ktéry ma by¢ zatadowany.

3 Przytrzymac uchwyt podtuznej prowadnicy papieru, a nastepnie przesuna¢ prowadnice papieru tak, by
dopasowac jg do formatu papieru, ktéry ma by¢ zatadowany.

= Po przesunieciu prowadnicy papieru, przesung¢ uchwyt blokady (3), by zablokowac¢ prowadnice w
nowym potozeniu. Aby sprawdzié, czy prowadnica jest zablokowana, mozna skorzystac z
oznaczenia blokady/odblokowania.
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3.3 tadowanie papieru do Podajnika 1

4 Papier zatadowa¢ do podajnika strona zadrukowang zwrécong do dotu.

= Jesli papier jest zwiniety, przed zatadowaniem nalezy go wyprostowac.

-> Aby zatadowac¢ dtugi papier, taki jak A4, format letter lub format legal, nalezy przytrzymac uchwyt
podtuznej prowadnicy papieru, a nastepnie przesunaé prowadnice do tytu, by dopasowac jej
potozenie do dtugosci papieru.

= Jesli zatadowany jest papier o formacie legal, uchwyt podtuznej prowadnicy papieru znajduje sie
poza dtugoscia podstawy podajnika i moze to powodowaé gromadzenie sie kurzu na papierze. Aby
uchroni¢ przed tym papier, nalezy naby¢ i zainstalowaé ostone przeciwkurzowa. Aby uzyskaé
szczego6towe informacje, skontaktuj sie z przedstawicielem serwisu technicznego.

- Aby zatadowagé papier A6, nalezy przytrzymac¢ uchwyt podtuznej prowadnicy papieru, a nastepnie
przesunac jg w potozenie formatu A6, znajdujgce sie na srodku podajnika.

- Nalezy sprawdzi¢, czy potozenia prowadnic poprzecznej i podtuznej odpowiadajg wskaznikom
formatu papieru znajdujgcym sie na dnie podajnika.

PAMIETAJ

Nie nalezy fadowac ryzy papieru wyzszej, niz do oznaczenia gornego limitu.

5 Prowadnice papieru nalezy wyréwnac do formatu papieru.
6 Zamknaé Podaijnik 1.
7 Rodzaj i format papieru mozna zmieni¢ na Panel sterowania.

- Aby skonfigurowac¢ ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia uzytkownika] - [Ustawienia drukarki] -
[Ustawianie papieru] - [Podajnik papieru] - [Podajnik 1]
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I Ustawienia poczatkowe

urzadzenia







4.1

Przygotowanie do podtaczenia sieciowego (dotyczy administratoréw) 4

4

4.1

Ustawienia poczatkowe urzadzenia

Przygotowanie do podfaczenia sieciowego
(dotyczy administratorow)

Sprawdzanie kabla LAN, ktéry bedzie uzywany do potaczenia
Upewni¢ sie, czy podtaczony do sieci kabel LAN jest rowniez podtaczony do portu LAN urzadzenia.

W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat portu wykorzystywanego do podtaczania kabla, patrz
str. 2-4.

Przypisywanie adresu IP

Jesli urzadzenie posiada staty adres IP, nalezy wprowadzi¢ recznie adres IP, maske podsieci i adres bramy
domysinej.

Na Panel sterowania wybra¢ [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienie sieci] - [Ustawienia
TCP/IP] - [Ustawienia IPv4], a nastgpnie skonfigurowa¢ nastgpujace ustawienia.

Ustawienia Opis

[Adres IP] Kiedy adres IP jest okreslany recznie, nalezy wprowadzi¢ staty adres IP
przypisany dla urzadzenia.

[Maska podsieci] Kiedy adres IP jest okreslany recznie, nalezy wprowadzi¢ maske podsieci.

[Domysina brama] Kiedy adres IP jest okreslany recznie, nalezy wprowadzi¢ brame domysina.

[Metoda ustawienia Kiedy adres IP jest okreslany automatycznie, nalezy wybra¢ metode jego

automatycznego automatycznego pobrania.

adresu IP] e DomyslInie okreslone jest [Ustawienia DHCP]: [WE.].

e Domyslnie okreslone jest [Ustawienia BOOTP]: [WYL.].
e Domyslnie okreslone jest [Ustawienia ARP/PING]: [WYL.].
e [Ustawienia IP AUTO]: ustalone na opciji [Uruchom].

Wskazowki

° Aby sprawdzi¢ adres IP przypisany dla urzadzenia, nalezy wydrukowac¢ Strone konfiguracji. Aby
wydrukowac Strone konfiguracji, nalezy wybrac [Narzedzie] - [Ustawienia uzytkownika] - [Ustawienia
drukarki] - [Raporty z drukowania] - [Strona konfiguracji].
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4

Przygotowanie do faksowania (dotyczy administratoréw) 4.2

4.2

Przygotowanie do faksowania (dotyczy administratorow)

Wskazowki

Aby skorzystac z funkcji faksu, wymagane sa opcjonalne zestawy: Zestaw faksu FK-512 i Zestaw
instalacyjny MK-P03.

Sprawdzanie podtaczenia kabla modutowego
Sprawdzi¢, czy kabel modutowy jest podtaczony do portu LINE i do odpowiedniej linii telefoniczne;j.

W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat portu wykorzystywanego do podtaczania kabla, patrz
str. 2-4.

Okreslanie typu linii telefonicznej

Okresli¢ typ (metode wybierania numeru) linii telefonicznej, do ktérej urzadzenie ma by¢ podtaczone. Metoda
wybierania numeru musi zosta¢ poprawnie okreslona, aby mozliwe byto nawigzywanie potaczen.

Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia faksowania] -
[Ustawienie parametrow linii] - [Metoda wybierania numeru]

Przygotowanie do uzytkowania urzadzenia w srodowisku centrali prywatnej
(PBX)
Kiedy urzadzenie jest wykorzystywane w srodowisku PBX, nalezy zarejestrowac¢ numer linii zewnetrzne;j.

Aby skonfigurowac ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia faksowania] -
[Ustawienie potaczenia PBX]

Wybér metody odbierania

Metody odbierania fakséw obejmuja nastepujace: automatyczne odbieranie fakséw przez urzadzenie oraz
reczne odbieranie faksow przez uzytkownika. Wybra¢ metode odbierania odpowiednig dla srodowiska
uzytkownika.

Aby skonfigurowac ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia faksowania] -
[Ustawienie parametrow linii] - [Tryb RX]

Rejestrowanie informacji o nadawcy
Nalezy zarejestrowac nazwe urzadzenia, nazwe firmy (nazwe nadawcy) oraz numer faksu urzadzenia.

Zarejestrowane informacje dodawane beda do fakséw przeznaczonych do przestania, a takze umieszczane
na faksach jako dane nadawcy, gdy urzadzenie odbierajgce faksy bedzie je drukowato.

Aby skonfigurowac ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia faksowania] -
[Informacje w nagtéwkul]

Ustawianie daty i godziny w urzadzeniu

Ustawi¢ w urzadzeniu date i godzine, ktére beda drukowane na przesytanych i odbieranych faksach.
Ustawiona data i godzina bedg stanowity odniesienie dla Licznika przesytania, ktéry nawigzuje potaczenia o
wczesniej ustalonej godzinie.

Aby skonfigurowac ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -
[Ustawienia daty/godziny]

bizhub 4750/4050



4.3 Ustawienia zabezpieczen (dotyczy administratorow) 4
4.3 Ustawienia zabezpieczen (dotyczy administratoréow)
4.3.1 Ustawienia dysku twardego
Aby dla bezpieczenstwa zaszyfrowac¢ dane znajdujace sie na dysku twardym urzgadzenia, nalezy
skonfigurowac¢ ustawienie kodowania HDD.
Kiedy ustawienie kodowania HDD jest skonfigurowane, dysk twardy jest formatowany, a dane zapisane na
dysku twardym sa wymazywane. Z tego wzgledu producent zaleca wykonanie ustawienia kodowania HDD
przed rozpoczeciem uzytkowania urzadzenia.
Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia zabezpieczen] -
[Ustawienia dysku tward.] - [Ustawienie kodowania HDD]
@Powiqzane ustawienia (administratora)
Kiedy eksploatowane jest urzadzenie z wtaczonym Rozszerzonym trybem zabezpieczen, konieczne jest
skonfigurowanie Ustawienia kodowania HDD. W celu uzyskania szczegétowych informacji na temat
rozszerzonego trybu zabezpieczen, patrz [Rozszerzony tryb zabezp.] w Rozdziale 5 "Ustawienia
administratora" w [Instrukcji obstugi: Opis przyciskow narzedziowych].
4.3.2 Konfiguracja [Szybkie ustawienie zabezpieczen]

[Szybkie ustawienie zabezpieczen] oferuje zestaw ustawien umozliwiajgcych rozszerzenie dziatania
zabezpieczen niniejszego urzadzenia.

Aby korzystac z tej funkcji zabezpieczonej w wiekszym stopniu, producent zaleca ustawienie hasta
administratora zgodnego z zasadami dotyczacymi hasta oraz wczesniejsze skonfigurowanie [Szybkie
ustawienie zabezpieczen].

Konfiguracja ustawien: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia zabezpieczen] - [Szybkie
ustawienie zabezpieczen]

@Powiqzane ustawienia (administratora)
Program oraz przyciski skrétow [Szybkiego ustawienia zabezpieczen] moga by¢ umieszczane w menu
gtéwnym.
Aby skonfigurowaé ustawienia: [Narzedzie] - [Ustawienia administratora] - [Ustawienia systemowe] -
[Ustawienia domysine menu gtéwnego]
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5 Podstawowe procedury eksploatacji
5.1 Korzystanie z funkcji drukowania (Srodowisko Windows)

W tej czesci opisany zostat sposéb konfiguracji ustawien drukowania w srodowisku Windows.

@Odsylacz

W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat sposobu konfiguracji ustawieri drukowania
w srodowisku Mac OS, patrz [Instrukcja obstugi: Drukowanie].

W celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat sposobu konfiguracji ustawieri drukowania
w Srodowisku Linux, patrz [Instrukcja obstugi: Funkcje uzytkowe].

511 Sterownik drukarki

Zanim mozliwe bedzie korzystanie z urzadzenia jak z drukarki, w pierwszej kolejnosci na komputerze nalezy
zainstalowaé sterownik drukarki.

Dostepne sg nastepujace typy sterownikéw drukarki. Nalezy wybra¢ sterownik drukarki odpowiadajacy
celom, do jakich uzytkownik chce urzadzenie wykorzystywac.

Sterownik drukarki Jezyk opisu strony Opis

Sterownik PCL PCL6 Jest to standardowy sterownik umozliwiajgcy
drukowanie zwyktych, oryginalnych dokumentéw
biurowych.

Z pomiedzy dostepnych trzech sterownikow,
ten sterownik zapewnia najwieksza szybkos¢
drukowania.

Sterownik PS Emulacja PostScript 3 Sterownik ten jest wydajny w przypadku
drukowania w wysokiej rozdzielczosci danych
utworzonych w aplikacji obstugujacej PostScript
firmy Adobe lub innych producentéw.

Sterownik ten jest czesto uzywany w aplikacjach,
z ktérych drukuje sie grafike lub jasne wydruki,
gdzie dobre odtworzenie kolorow jest istotne.

Sterownik XPS XPS Ten sterownik, opracowany po wprowadzeniu na
rynek systemu Windows Vista, obstuguje Dane
techniczne papieru XML (XPS).

Ma on kilka zalet, m.in. wysoka jako$¢ odtwarzania
potprzezroczystosci.
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5.1.2

Przygotowanie do drukowania (potaczenie sieciowe)

Sprawdzanie kabla LAN, ktory bedzie uzywany do potaczenia
Sprawdzi¢, czy kabel LAN jest podfgczony do portu LAN urzadzenia.

W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat portu wykorzystywanego do podtgczania kabla, patrz
str. 2-4.

Sprawdzanie ustawien sieciowych
Wydrukowaé Strone konfiguracji, a nastepnie sprawdzié, czy urzadzenie posiada przypisany adres IP.

Aby wydrukowa¢ Strone konfiguraciji, nalezy wybrac [Narzedzie] - [Ustawienia uzytkownika] - [Ustawienia
drukarki] - [Raporty z drukowania] - [Strona konfiguracji].

@Odsytacz

Jesli adres IP nie jest wyswietlany, konieczne jest skonfigurowanie sieci. W celu uzyskania szczegoétowych
informacji, patrz str. 4-3.

Instalacja sterownika drukarki
Aby zainstalowa¢ na komputerze sterownik drukarki, nalezy skorzystac z instalatora.

v Do wykonania tego zadania konieczne sg uprawnienia administratora.
v Uzy¢ ptyty CD/DVD-ROM Sterowniki i narzedzia.

Ptyte CD/DVD-ROM ze sterownikiem drukarki wtozy¢ do napedu CD/DVD-ROM komputera.

= Upewnic sie, ze instalator zostat uruchomiony, a nastepnie przej$¢ do Kroku 2.

= Jesli instalator nie zostanie uruchomiony, otworzy¢ folder zawierajacy sterownik drukarki
umieszczony na ptycie CD/DVD-ROM, dwukrotnie klikna¢ [Setup.exe], a nastepnie przejs¢ do
Kroku 3.

= Jesli wyswietlone zostanie okno [Kontroli konta uzytkownika], nalezy klikna¢ [Kontynuuj] lub [Tak].
Klikna¢ [Drukarka/FAKS].

Przeczyta¢ umowe licencyjna, a nastepnie klikna¢ [ZGADZAM SIE].

Sprawdzi¢ zawartos¢ okna [Plik Readme], a nastepnie klikng¢ [Dalej].

Wybra¢ [Instaluj drukarki/MFP], a nastepnie klikng¢ [Dalej].

Wykryte zostang podtaczone drukarki.

= W Windows Vista/7/8/8.1/Server 2008/Server 2008 R2/Server 2012/Server 2012 R2 mozna wybraé
[Preferencje w IPv4] lub [Preferencje w IPv6]. Po wykryciu zaréwno w IPv4, jak i w IPv6, adres
posiada priorytet.

Wybra¢ urzadzenie, a nastepnie klikngé [Dalej].
=> Jesli urzadzenie nie zostanie wykryte, nalezy je uruchomié ponownie.

- Nie ma koniecznosci zmieniania metody drukowania z [Drukowanie zwykte] (Port 9100) chyba, ze
administrator postanowi inaczej. W niniejszym podreczniku opisano sposob konfiguracji ustawienia
[Drukowanie zwykte] (Port 9100).

- Jako metode drukowania wybra¢ mozna [Drukowanie zwykte], [Drukowanie internetowe] (IPP) lub
[Bezpieczny wydruk] (IPPS). Aby pozna¢ szczegdty na temat metody drukowania, patrz [Instrukcja
obstugi: Drukowanie].

= Sposrdd podtaczonych drukarek automatycznie wykrywany i wyswietlany jest jedynie model
docelowy. Jesli wyswietlonych zostanie kilka modeli docelowych, nalezy sprawdzic¢ adres IP.

= Jesli potaczenie z urzadzeniem nie moze by¢ wykryte, nie bedzie ono wyswietlane na liscie. W takim
przypadku, nalezy wybrac¢ [Okres| Drukarka/MFP oprocz pokazanych powyzej. Wybierz (Adres IP,
Nazwa hosta...)], a nastepnie recznie okresli¢ Adres IP i nazwe hosta niniejszego urzadzenia.

Zaznaczy¢ pole wyboru sterownika drukarki, ktéry ma by¢ zainstalowany, a nastepnie klikng¢ [Dalej].

- Aby zapozna¢ sie z funkcjami kazdego ze sterownikéw drukarki, patrz str. 5-3.
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AR

Sprawdzi¢ elementy, ktdre bedg zainstalowane, a nastepnie klikna¢ [Zainstaluj].

Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ nazwe drukarki lub wydrukowaé strone testowa, a nastepnie
klikna¢ [Zakoncz].

Na tym etapie instalacja sterownika drukarki jest ukoriczona.

Ustawienia Opis

[Przejrzyj] Umozliwia wyswietlenie zainstalowanych
elementéw w celu sprawdzenia ich.

[Zmiana nazwy drukarki] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia
zmienienie nazwy drukarki.

[Wtasciwosc] Umozliwia skonfigurowanie opcjonalnego
$rodowiska roboczego urzadzenia.

[Ustawienie drukowania] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia
zmienienie domysinych ustawien drukowania
w urzadzeniu.

[Drukuj strone testowa] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia
wydrukowanie strony testowej w celu
sprawdzenia poprawnego dziatania procesu
drukowania.

Odsytacz

Po zakonczeniu instalacji sterownika drukowania nalezy skonfigurowac ustawienia domysine sterownika
drukowania. W celu uzyskania szczegdtowych informacji, patrz str. 5-7.

5.1.3 Przygotowanie do drukowania (potaczenie poprzez USB)

Zmi

ana ustawien instalacji

(Windows 7/8/8.1/Server 2008 R2/Server 2012/Server 2012 R2)

Jesli uzywane sg Windows 7/8/8.1/Server 2008 R2/Server 2012/Server 2012 R2, przed zainstalowaniem
sterownika drukarki nalezy zmieni¢ ustawienia komputera.

Otworzy¢ okno [Panelu sterownia).

= W Windows 8.1 klikng¢ [@] w oknie Start, a nastepnie klikng¢ [Panel sterowania] - [Sprzet i dzwiek]

- [Wyswietl urzadzenia i drukarki].

= W Windows 8 prawym klawiszem myszy klikng¢ okno Start, a nastepnie klikna¢
[Wszystkie aplikacje] - [Panelu sterowania].

= W Windows Server 2012/Server 2012 R2, w oknie Start, klikng¢ [Panelu sterowania).

= W przypadku Windows 7/Server 2008 R2 otworzy¢ menu Start, a nastepnie klikna¢
[Panelu sterowania].

Klikng¢ [System i zabezpieczenia] - [System].
W menu dostepnym w lewym okienku klikng¢ [Zaawansowane ustawienia systemul].
Pokazane zostanie okno [Wtasciwosci systemul].

W zaktadce [Sprzet] klikng¢ [Ustawienia instalacji urzadzen).

Wybrac [Nie, pozwdl mi wibraé, co zrobié], wybrac¢ [Nigdy nie instaluj oprogramowania sterownika

z witryny Windows Update.], a nastepnie kliknaé [Zapisz zmiany].

= Po zainstalowaniu sterownika drukarki ponownie ustawi¢ opcje ustawienia [Tak, zréb to
automatycznie (zalecane)].

Klikna¢ [OK], by zamkna¢ okno [Wtasciwosci systemul].
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Instalacja sterownika drukarki

Aby zainstalowa¢ na komputerze sterownik drukarki, nalezy skorzysta¢ z instalatora.

4
v

1

oo 0~ W

N

Do wykonania tego zadania konieczne sg uprawnienia administratora.
Uzy¢ ptyty CD/DVD-ROM Sterowniki i narzedzia.

Kabel USB podtaczy¢ do portu USB urzadzenia.

= W celu uzyskania szczegétowych informacji na temat portu wykorzystywanego do podtaczania
kabla, patrz str. 2-4.

= Jesli otwarte zostanie okno kreatora dodawania nowego sprzetu, nalezy klikng¢ [Anuluj].

Ptyte CD/DVD-ROM ze sterownikiem drukarki wtozy¢ do napedu CD/DVD-ROM komputera.

- Upewni¢ sig, ze instalator zostat uruchomiony, a nastepnie przej$s¢ do Kroku 3.

= Jedli instalator nie zostanie uruchomiony, otworzy¢ folder zawierajgcy sterownik drukarki
umieszczony na ptycie CD/DVD-ROM, dwukrotnie klikna¢ [Setup.exe], a nastepnie przejsé do
Kroku 4.

= Jesli wyswietlone zostanie okno [Kontroli konta uzytkownika], nalezy klikna¢ [Kontynuuj] lub [Tak].
Klikng¢ [Drukarka/FAKS].

Przeczyta¢ umowe licencyjna, a nastepnie klikng¢ [ZGADZAM SIE].

Sprawdzi¢ zawarto$¢ okna [Plik Readme], a nastepnie klikngé [Dalej].

Wybra¢ [Instaluj drukarki/MFP], a nastepnie klikna¢ [Dalej].
Wykryte zostang podtaczone drukarki USB.

Wybra¢ urzadzenie, a nastepnie kliknaé [Dalej].

Zaznaczy¢ pole wyboru sterownika drukarki, ktéry ma by¢ zainstalowany, a nastepnie klikng¢ [Dalej].

- Aby zapozna¢ sie z funkcjami kazdego ze sterownikéw drukarki, patrz str. 5-3.
Sprawdzi¢ elementy, ktére bedg zainstalowane, a nastepnie klikna¢ [Zainstaluj].

Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ nazwe drukarki lub wydrukowa¢ strone testowa, a nastepnie
klikna¢ [Zakoncz].

Na tym etapie instalacja sterownika drukarki jest ukoriczona.

Ustawienia Opis

[Przejrzyij] Umozliwia wyswietlenie zainstalowanych
elementow w celu sprawdzenia ich.

[Zmiana nazwy drukarki] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia
zmienienie nazwy drukarki.

[Wiasciwosc] Umozliwia skonfigurowanie opcjonalnego
$rodowiska roboczego urzadzenia.

[Ustawienie drukowania] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia
zmienienie domysinych ustawien drukowania w
urzadzeniu.

[Drukuj strone testowa] Jesli zachodzi taka potrzeba, umozliwia

wydrukowanie strony testowej w celu
sprawdzenia poprawnego dziatania procesu
drukowania.

@Odsy&acz

Po zakoriczeniu instalacji sterownika drukowania nalezy skonfigurowac ustawienia domysine sterownika
drukowania. W celu uzyskania szczegdtowych informacji, patrz str. 5-7.
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5.1.4 Ustawienia poczatkowe sterownika drukarki

Kiedy urzadzenie jest uzywane po raz pierwszy, sterownik drukarki nalezy tak skonfigurowac, by zawierat
takie informacje jak opcje zainstalowane w urzadzeniu oraz to, czy ustawienia autoryzacji zostaty
skonfigurowane.

Wyswietli¢ okno drukarki.

- W Windows 8.1 kliknaé [@] w oknie Start, a nastepnie klikng¢ [Panel sterowania] - [Sprzet i dzwiek]
- [Wyswietl urzadzenia i drukarki].

- W Windows 8 nalezy klikna¢ prawym klawiszem myszy okno Start, nastepnie klikna¢ [Wszystkie
aplikacje] - [Panelu sterowania] - [Sprzet i dzwiek] - [Wyswietl urzadzenia i drukarki].

- W Windows Server 2012/Server 2012 R2 otworzy¢ okno Start, nastepnie klikna¢ [Panelu
sterowania] - [Sprzet] - [Wyswietl urzadzenia i drukarki].

= W przypadku Windows 7/Server 2008 R2 otworzy¢ menu Start, a nastepnie klikna¢ [Urzadzenia i
drukarki].

= W Windows Vista/Server 2008 klikng¢ menu Start, wybrac [Panelu sterowania] - [Sprzet i dzwigk] -
[Drukarki].

= W przypadku Windows XP/Server 2003 klikng¢ menu Start, a nastepnie wybra¢ [Drukarki i faksy].

Otworzy¢ wiasciwosci drukarki.
- W Windows 7/8/8.1/Server 2008 R2/Server 2012/Server 2012 R2 klikng¢ prawym klawiszem myszy
ikone zainstalowanej drukarki, a we [Wtasciwosciach drukarki] klikng¢ wyswietlang nazwe drukarki.

= W Windows XP/Vista/Server 2003/Server 2008 prawym klawiszem myszy klikna¢ ikone
zainstalowanej drukarki, a nastepnie klikna¢ [Wtasciwosci).

Pokazane zostanie okno [Wtasciwosci].

W zaktadce [Konfiguruj] skonfigurowac takie informacje, jak wyposazenie opcjonalne zainstalowane
w urzadzeniu oraz informacje o ewentualnym wtaczeniu ustawien autoryzaciji.

= Domyslinie wtgczone jest [Autom.] w [Pobierz ustawienia...]. Informacje dotyczace urzadzenia sg
uzyskiwane automatycznie i uwzgledniane w [Opcjach urzadzenia].

= Kiedy [Automatyczny] w [Pobierz ustawienia...] jest wytaczone, klikniecie [Pobierz informacje o
urzadzeniu] umozliwia uzyskanie tych informaciji i uwzglednienie ich w [Opcjach urzadzenia].

= Jesli komunikacja z urzadzeniem nie jest mozliwa albo wykorzystywane jest potaczenie poprzez
USB w srodowisku Windows Server 2003, nalezy recznie skonfigurowac ustawienie w [Opcjach
urzadzenia]. Z listy wybraé pozycje, ktéra ma by¢ zmodyfikowana, a nastgpnie ustawi¢ wartos¢ w
[Ustawienia].

Klikng¢ [OK].

51.5 Sposob drukowania

Korzystajac z aplikacji otworzyé dane oryginatu. W menu [Plik] wybra¢ [Drukuj].

Sprawdzi¢, czy zadana drukarka zostata wybrana w [Nazwie drukarki] (lub w [Wybieranie drukarki]).

= Okno dialogowe [Drukowania] jest rézne, zaleznie od oprogramowania aplikacji.
Okresli¢ zakres wydruku i liczbe kopii do wydrukowania.
Klikna¢ [Wtasciwosci] (lub [Preferencje]), by w razie potrzeby zmieni¢ ustawienia drukowania

sterownika drukarki.

= Po zamknieciu aplikacji w ustawienia drukowania tu zmienionych przywracane sg wartosci
domysine.

= W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat ustawien drukowania sterownika drukarki,
patrz [Instrukcji obstugi: Drukowanie].

Kliknaé [Drukui].

Drukowanie jest wykonywane.
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5.2.1

Korzystanie z funkcji skanowania

Operacje dostepne w ramach funkcji skanowania

Dane oryginatu zeskanowane przez to urzadzenie moga by¢ przestane do komputera lub serwera, albo
zapisane na dysku twardym urzadzenia.

Funkcja skanowania oferuje nastepujace podfunkcije.

Funkcja

Opis

Skan.do e-maila

Umozliwia przestanie przekonwertowanego pliku na dowolny adres e-mail jako
zatacznika do wiadomosci e-mail.

Przeslij do SMB

Umozliwia przestanie przekonwertowanego pliku do folderu wspétdzielonego
na komputerze. Aby skorzystac z tej funkcji, jako adresata nalezy okresli¢
komputer lub serwer plikdw.

TXFTP

Umozliwia przestanie przekonwertowanego pliku na serwer FTP. Funkcja ta
jest uzyteczna, gdy plik jest przesytany poprzez serwer FTP.

Przesytanie do
WebDAV

Umozliwia przestanie przekonwertowanego pliku na serwer WebDAV. Funkcja
ta jest uzyteczna, gdy plik jest przesytany poprzez serwer WebDAV.

Zapisz na HDD

Umozliwia zapisanie danych oryginatu zeskanowanego w urzadzeniu na
wbudowanym dysku twardym.

Dane oryginatu zapisane na dysku twardym moga by¢ pobrane poprzez
przegladarke internetowg na komputer.

Zapisz w pamieci
przenosnej USB

Umozliwia zapisanie danych oryginatu zeskanowanych w urzadzeniu
w pamieci przenosnej USB podtaczonej do urzadzenia.

Skanowanie WS

Umozliwia zaimportowanie danych oryginatu poprzez przestanie instrukcji
skanowania z komputera, bez koniecznosci konfigurowania ztozonych
ustawien systemowych. Umozliwia rowniez przestanie danych oryginatu
zeskanowanych w urzadzeniu do komputera.

Funkcja ta jest obstugiwana przez Windows Vista lub pdzniejsze.

Skanowanie
TWAIN/WIA

@Odsy&acz

Umozliwia przekonwertowanie danych oryginatu zeskanowanych w
urzadzeniu do pliku oraz zaimportowanie ich z komputera znajdujacego sie
w sieci przy uzyciu aplikacji zgodnych z TWAIN/WIA.

Przed rozpoczeciem korzystania z Funkcji skanowania konieczne moze byc¢ skonfigurowanie nastepujacych
ustawien. W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat sposobu korzystania z poszczegdlnych funkcji,

patrz [Instrukcja obstugi: Skanowanie].
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5.2.2 Sposob przesytania

1 Zatadowag oryginat.

2 Dotkna¢ przycisk zadanej funkciji.
- Aby skorzysta¢ ze Skanowania do e-maila, nalezy dotkna¢ [Skan.do e-maila].

- Aby skorzysta¢ z Przesytania do SMB, Przesytania do FTP, Przesytania do WebDAV, Zapisywania

na HDD, Zapisywania w pamieci przenosnej USB lub Skanowania WS, nalezy dotknaé [Skan.do
folderul.

Wybierz funkcje.

Lista zadan Licznik

Q Skan.do @
LORA folderu

Drukuj / usJﬁD—.,

dokument

3 Okresli¢ odbiorce.

> Zadanego odbiorce mozna wybraé z listy wczesniej zarejestrowanych adresatéw lub mozna
bezposrednio wprowadzi¢ informacje o adresacie. W celu uzyskania szczegétowych informaciji na
temat rejestrowania adresata, patrz str. 5-20.

=> Mozna okresli¢ kilku odbiorcow.

Wybierz zadanych odbiorcow.

E udbiorcév(v)
Ulubione Woprow.bezp. ) Hist. zadan Ksigz.adres. Sprawdz ust.
e-maill e-mail2

Programowacé Rejestracja Aplikacja
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Korzystanie z funkcji skanowania 5.2

4 Dotkna¢ [Aplikacja], a nastepnie skonfigurowac ustawienia opcji skanowania.
Wybierz funkcje.
Podst.

Kolor Format skanu  Rozdzielczosé Typ pliku Simpl./dupleks

" o] & g5 Pl

Autom. kolor 300ppp 1-stronnie

- Przed rozpoczeciem skanowania oryginatu w urzgdzeniu nalezy okresli¢ jego format. Przed
zeskanowanie oryginatu wybraé nalezy [Aplikacja] - [Podstawowy] - [Format skanu], a nastepnie
okresli¢ format oryginatu. Jesli format oryginatu nie zostanie okreslony poprawnie, obraz moze by¢
uciety.

5 Nacisnac¢ przycisk Start.

- Przed przestaniem danych dotkna¢ [Sprawdz ust.] i jesli zachodzi taka potrzeba, sprawdzié¢
okreslonego adresata i ustawienia.

- Aby ponownie wykonac¢ operacje zwigzane z okreslaniem adresatow lub ustawien opciji, nalezy
wcisng¢ przycisk Reset.

= Jesli podczas skanowania oryginatu wcisniety zostanie przycisk Stop, skanowanie bedzie
przerwane. Aby anulowa¢ skanowanie oryginatu, nalezy usung¢ nieaktywne zadania w ekranie
Zadania.

Przesytanie zostanie rozpoczete.
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5.3

Korzystanie z funkcji faksowania

5.3

5.3.1

5.3.2

Korzystanie z funkcji faksowania

Funkcja faksu

Faks jest funkcjg komunikacji, ktéra wykorzystuje linie telefoniczng do przesytania zeskanowanych
oryginatéw (papier) lub do odbierania danych przesytanych z urzadzen zdalnych. Urzadzenie oferuje rézne
funkcje umozliwiajgce obstuge faksu, w tym rowniez funkcje, dzieki ktérym uzytkownik moze zmieniac
ustawienia skanowania zaleznie od oryginatu i zapisywac¢ przychodzgce faksy do pamieci.

Ponizej podane zostaty srodki ostroznosci, jakich nalezy przestrzega¢ podczas korzystania z funkciji faksu.

Aby korzystac z funkcji faksu, wymagane sa opcjonalne zestawy: Zestaw faksu FK-512 i Zestaw
instalacyjny MK-P03.

Urzadzenie moze byc¢ podigczone do nastepujacych typow linii telefonicznych.

Publicznej komutowane;j sieci telefonicznej (uwzgledniajacej linie komunikacyjng faksu)

PBX (centrala prywatna, 2-przewodowa)

Dane fakséw nie moga by¢ przesytane, ani odbierane w kolorze.

Nie mozna podtaczy¢ telefonu firmowego jako numeru zewnetrznego.

Nie mozna jednoczesnie korzystac z funkcji potagczenia oczekujgcego.

Jesli w sieci firmowej dedykowana linia cyfrowa jest multipleksowana, szybkos¢ transmisji faksu moze
by¢ ograniczona lub faks Super G3 moze nie by¢ dostepny.

Rzadko moga wystepowac btedy potaczen powodowane domysinymi ustawieniami fabrycznymi.
Dzieje sie tak, poniewaz urzadzenie multipleksowe ogranicza pasmo czestotliwosci linii do konicznego
minimum bazujac na zatozeniu, ze linia przeznaczona jest do komunikacji gtosowej. Ponadto,
ograniczenia te sa rézne w zaleznosci od urzadzen, ktdre sa podtaczone do sieci. W celu uzyskania
szczegdtowych informaciji, nalezy skontaktowaé sie z administratorem sieci.

@ Odsytacz

Aby korzystac z funkcji faksu, najpierw w urzgdzeniu skonfigurowac nalezy srodowisku robocze. W celu
uzyskania szczegdtowych informacji, patrz str. 4-4.

Sposadb przesytania

1

Zatadowa¢ oryginat.
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Korzystanie z funkcji faksowania 5.3

2 Dotknaé [Faks].

Wybierz funkcje.

Lista zadani

&

Drukuj / usﬁ

dokument

3 Wprowadzi¢ numer faksu.

Licznik

- Zadanego odbiorce mozna wybraé z listy wczesniej zarejestrowanych adresatéw lub mozna
bezposrednio wprowadzi¢ informacje o adresacie. W celu uzyskania szczegdtowych informaciji na
temat rejestrowania adresata, patrz str. 5-20.

- Rozsytanie faksu mozna wykonac¢ po okresleniu kilku adresatow.

({E]

Ulubione

=@ Faks
fax

Wybierz odbiorce.

odbiorcéw

Wprow bezp. Ksigz.adres. Sprawdz ust.

= Faks
fax2

fax3

s ‘ ——

Programowac

Rejestracja

E-mail

4 Dotkna¢ [Aplikacja], a nastepnie skonfigurowa¢ ustawienia opcji faksowania.

Wybierz funkcje.

Podst.

Format skanu

[

81/2x1

Oryginalny
Nazwa dok./
Temat/ Ustawienia

Rozdzielczos¢  Simpl./dupleks oryginatu C

o

1-stronnie

= Przed rozpoczeciem skanowania oryginatu w urzgdzeniu nalezy okresli¢ jego format. Przed
zeskanowanie oryginatu wybra¢ nalezy [Aplikacja] - [Podstawowy] - [Format skanu], a nastepnie
okresli¢ format oryginatu. Jesli format oryginatu nie zostanie okreslony poprawnie, obraz moze by¢

uciety.

5-12
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5.3 Korzystanie z funkcji faksowania 5

5 Nacisna¢ przycisk Start.

= Przed przestaniem danych dotkna¢ [Sprawdz ust.] i jesli zachodzi taka potrzeba, sprawdzi¢
okreslonego adresata i ustawienia.

= Aby ponownie wykonaé operacje zwigzane z okreslaniem adresatéw lub ustawien opcji, nalezy
wcisnaé przycisk Reset.

- Jesli podczas skanowania oryginatu wcisniety zostanie przycisk Stop, skanowanie bedzie
przerwane. Aby anulowac skanowanie oryginatu, nalezy usungc¢ nieaktywne zadania w ekranie

Zadania.

Przesytanie zostanie rozpoczete.

5.3.3 Wprowadzenie do funkcji przesytania faksu

W tej czesci przedstawiono wygodne funkcje przesytania faksu. W celu uzyskania szczegétowych informacii
na temat sposobu korzystania z poszczegdlnych funkcji, patrz [Instrukcja obstugi: Faksowanie].

Funkcja

Informacje ogdine

Licznik przesytania

Licznik przesytania automatyczne rozpoczyna przesytanie o okreslonej
godzinie, jesli zostata ona wczesniej okreslona.

Sprawdz adresata i
przeslij

Sprawdz adresata i przeslij umozliwia poréwnanie numeru faksu okreslonego
do przestania faksu z numerem faksu adresata (CSI) i przestanie faksu jedynie
wtedy, gdy sa one zgodne.

Przesytanie kodu F

Przesytanie kodu F umozliwia okreslenie kodu F (adresu SUB i ID przestania)
w celu przestania faksu. Dostepne sa zgdania komunikacji poufnej i
przekazania.

e Funkcja komunikacji poufnej zostata tak opracowana, by umozliwiata
komunikacje z okreslonymi osobami z wykorzystaniem Poufnej skrzynki
uzytkownika RX, ktéra wymaga zarejestrowanego numeru i hasta.

e Zadanie przekazania to funkcja, dzieki ktérej stacja przekaznikowa
odbierajgca faks rozsyta go do wczesniej zarejestrowanej grupy.

Szybka pamie¢
wysytania

Przesytanie faksu rozpoczynane jest na biezaco, po zeskanowaniu pierwszej
strony. Catkowita liczba przestanych stron moze by¢ wprowadzona w danych
nadawcy.

Hasto odbioru

Hasto odbioru umozliwia przestanie faksu zabezpieczonego hastem. Jest ono
wykorzystywane do przesytania fakséw do urzadzenia, w ktérym faksy
réwnorzedne sg ograniczone hastami (urzadzenie z wigczonym Odbieraniem w
sieci zamknigte;j).

Przesytanie
wymuszone

Przesytanie wymuszone umozliwia zapisanie pliku na wewnetrznym dysku
twardym, a nastepnie po otrzymaniu od odbiorcy zadania odebrania (zadanie
przestania), przestanie go.
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Korzystanie z funkcji faksowania 5.3

5.34

5.3.5

Wprowadzenie do funkcji odbierania faksu

W tej czesci przedstawiono wygodne funkcje odbierania faksu. W celu uzyskania szczegdtowych informacii
na temat sposobu korzystania z poszczegdinych funkcji, patrz [Instrukcja obstugi: Faksowanie].

Funkcja

Informacje ogdine

Odbieranie do pamigci
proxy

Kiedy urzgdzenie nie moze wydrukowaé odebranego faksu, poniewaz
nastapito zaciecie papieru lub materiaty eksploatacyjne ulegty wyczerpaniu,
funkcja ta umozliwia zapisanie odebranego faksu w pamieci do chwili, az
urzadzenie ponownie bedzie gotowe do drukowania.

Trasowanie TSI

Trasowanie TSI (Identyfikatora subskrybenta nadajgcego) automatycznie
przekazuje odebrany faks do wczesniej okreslonego odbiorcy (SMB, FTP lub
e-mail (Faks internetowy)) bazujgc na numerze faksu nadawcy (TSI).

Przekazanie przestania

Przekazanie przestania umozliwia przestanie odebranego faksu do wczesniej
okreslonego odbiorcy (faksu, e-maila lub faksu internetowego).

Odbieranie sieci

Odbieranie do pamigci umozliwia zapisanie odebranego faksu w pamieci

zamknietej urzadzenia bez drukowania go. Uzytkownik moze sprawdzi¢ zawarto$é
odebranych fakséw i wydrukowac jedynie te z nich, ktdre sg potrzebne.
RX poufne RX poufne zostato tak opracowane, by umozliwiata komunikacje z okreslonymi

osobami z wykorzystaniem Poufnej skrzynki uzytkownika RX, ktéra wymaga
numeru rejestracji i hasta.

Odbieranie sieci
zamknietej

Odbieranie w sieci zamknietej umozliwia ograniczenie elementéw
réwnorzednych z wykorzystaniem haset.

Odbieranie wymuszone

Odbieranie wymuszone umozliwia odebranie przestanego pliku zapisanego w
urzadzeniu przesytajacym, zgodnie z instrukcjami pochodzgcymi z tego
urzadzenia.

Odbieranie faksu PC

Odbieranie faksu PC umozliwia zapisanie odebranego faksu w pamieci. Jesli
zajdzie taka potrzeba, zapisany faks moze by¢ wydrukowany lub pobrany.

Odbieranie w nocy

Odbieranie w nocy uniemozliwia drukowanie fakséw odebranych we wczesniej
okreslonych godzinach nocnych.

Wprowadzenie do funkcji faksu internetowego

Faks internetowy to funkcja wykorzystywana do przesytania i odbierania faksow poprzez sie¢ i Internet

firmowy.

Do przesytania fakséw wykorzystywana jest ta sama sie¢, ktorej uzywajg komputery. Dlatego mozliwe jest
przesyfanie i odbieranie fakséw, lub przesytanie duzej liczby stron, do/z odlegtych lokalizacji bez
koniecznosci martwienia sie o wysokie koszty potaczen.

W celu uzyskania szczegotowych informacji na temat funkciji faksu internetowego, patrz [Instrukcja obstugi:

Faks sieciowy].

5-14
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5.4 Korzystanie z funkcji kopiowania 5

54 Korzystanie z funkcji kopiowania

5.4.1 Sposob kopiowania

1 Zatadowag oryginat.

2 Dotknaé [KOPIA.
Wybierz funkcje.

Lista zadan Lieznik

KOPIA Q Skan.do @ Skando @
e-maila folderu
i &
Drukuj /7 us N dzi
dokument arzedae

3 Jesli zachodzi taka potrzeba, skonfigurowac ustawienia kopiowania.

= Przed rozpoczgciem skanowania oryginatu w urzgdzeniu nalezy okresli¢ jego format. Przed
zeskanowaniem oryginatu nalezy okresli¢ jego format w [Format oryg.]. Jesli format oryginatu nie
zostanie okreslony poprawnie, obraz moze by¢ uciety.

- W celu uzyskania szczegoétowych informaciji na temat réoznych ustawien kopiowania, patrz str. 5-17.

= Zmiany ustawien sa odzwierciedlane na obrazie [Wydruk]. Dlatego mozliwe jest konfigurowanie
ustawien i jednoczesne sprawdzanie obrazu wydruku.

Gotow do kopiow. Licz. kompl. 2013/10/15 20:08

1

Sprawdz ust.

ook (P W) L
Stand. Tekst/foto Al Autom. 100.0%

Zaczernienie  Typ oryginatu  Format oryg. Papier Zoom

Programowac Kop.wzo. Kopiowanie ID Aplikacja
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Korzystanie z funkcji kopiowania 5.4

4 Jesli zachodzi taka potrzeba, liczbe kopii mozna okresli¢ korzystajac z Klawiatura.

= Dotkniecie [llos¢ odbiorcéw] powoduje wyswietlenie Klawiatura.

= Jesli [Klawiatura] przypisane jest do przycisku Rejestruj, mozna wcisna¢ przycisk Rejestruj, by
wyswietli¢ Klawiatura na Panelu dotykowym i wprowadzi¢ dane.

= Aby ponownie wprowadzic liczbe kopii, nalezy dotknaé [C].
1] 2] 3]
4] 5] 6|
78] 09|
| 0] #]
c L v _J

5 Nacisnac¢ przycisk Start.
= Jesli zachodzi taka potrzeba, przed rozpoczeciem kopiowania dotkna¢ [Sprawdz ust.], by
sprawdzi¢ ustawienia.

= Jesli podczas skanowania oryginatu wcisniety zostanie przycisk Stop, skanowanie bedzie
przerwane. Aby anulowa¢ skanowanie oryginatu, nalezy usung¢ nieaktywne zadania w ekranie
Zadania.

Oryginat jest skanowany i rozpoczynane jest kopiowanie.
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5.4

Korzystanie z funkcji kopiowania

54.2

Wprowadzenie do funkcji kopiowania

W tej czesci przedstawiono wygodne funkcje kopiowania. W celu uzyskania szczegdtowych informaciji na
temat sposobu korzystania z poszczegdlnych funkcji, patrz [Instrukcja obstugi: Kopiowanie].

Funkcja

Informacje ogdine

[Przerwanie]

Jesli konieczne jest natychmiastowe wykonanie kopii pomimo, ze urzadzenie
drukuje wtasnie oryginat, mozliwe jest przerwanie aktywnego zadania i
wykonanie w tym czasie kopii.

[Kopia wzorcowa]

Przed rozpoczeciem faktycznego kopiowania umozliwia wykonanie
pojedynczej kopii testowej w celu sprawdzenia, czy jest ona zadowalajgca.
Kiedy tworzona jest duza liczba kopii, funkcji kopii wzorcowej nalezy uzy¢, by
zapobiec powstaniu wielu kopii zawierajgcych btedy.

[Kopiowanie ID]

Kiedy uzytkownik chce skopiowac karty, takie jak karta ubezpieczeniowa,
prawo jazdy i wizytéwka, moze ustali¢ potozenie przedniej i tylnej strony karty
na pojedynczej stronie, a nastepnie skopiowac oba te obrazy na te sama
strone arkusza papieru. Pomoze to ograniczy¢ liczbe wykorzystywanych
arkuszy papieru.

[Zaczernienie]

Wyregulowac¢ zaczernienie obrazu kopii.

[Typ oryginatu]

Wybra¢ ustawienia optymalne wzgledem oryginatu, by skopiowa¢ go z
optymalnym poziomem jakosci obrazu.

[Format oryg.] Wybra¢ format oryginatu, ktéry ma by¢ zeskanowany.

[Papier] Wybra¢ format i rodzaj papieru do kopiowania. Mozna réwniez zmieni¢
ustawienia formatu i rodzaju papieru zatadowanego do podajnikéw papieru.

[Zoom] Mozliwe jest skopiowanie obrazu oryginatu w powigkszeniu lub pomniejszeniu
o dowolny wspétczynnik zoom.

[Dupleks/Potacz] Umozliwia kopiowanie oryginatu na obie strony papieru. Oryginat

wielostronicowy moze zosta¢ zmniejszony, a nastepnie skopiowany na te
samga strone arkusza papieru.

[Wykanczanie]

Kiedy drukowanych jest kilka kompletow kopii, umozliwia wybranie, czy
wydruki majg by¢ uktadane czy grupowane.

Jesli zainstalowany jest opcjonalny Finiszer, wydrukowane arkusze papieru
mozna zszywag.

[Oddzielny skan]

Jesli liczba arkuszy oryginatu jest tak duza, ze nie moga one by¢ razem
zatadowane do ADF, mozna zatadowac je w kilku partiach i potraktowac je jak
jedno zadanie.

[Usuwanie tta]

Mozliwe jest wyregulowanie zaczernienia tta oryginatu, ktérego tto jest
kolorowe, takiego jak gazeta lub oryginat wykonany na papierze
recyklingowanym.

[Standowa jakosc]

Mozliwe jest wyregulowanie poziomu jakosci koloru oryginatu do kopiowania.

[Margines strony]

Jesli do kopiowane arkusze majg zosta¢ zbindowane, mozliwe jest dodanie
marginesu bindowania i wyregulowanie jego wielkosci.

[Wymazywanie ramki]

Umozliwia wymazanie czterech krawedzi oryginatu tak, by uzyskaé taka sama
szerokos¢. Mozna rowniez okresli¢ szerokos¢ kazdej z krawedzi, jaka ma by¢
wymazana.

[Data/godzina]

Aby utworzy¢ kopie, nalezy doda¢ date i godzine.

[Numer strony]

Aby utworzy¢ kopie, nalezy doda¢ numery stron.

[Stemplowanie]

Aby utworzy¢ kopig, nalezy dodac tekst, takijak "Okolnik" lub "Wszelkie prawa
zastrzezone".

[Znak wodny]

Aby utworzy¢ kopie, na srodku kazdej strony nalezy dodac tekst w kolorze tta,
taki jak "KOPIA" lub "Poufne".

[Numer kontrolny
dystrybucijil

Kiedy tworzonych jest kilka kompletéw kopii, nalezy doda¢ numery kopii.
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5 Drukowanie pliku zapisanego w pamieci przenosnej USB 5.5

5.5 Drukowanie pliku zapisanego w pamieci przenosnej USB

Obstugiwane pamiegci przenosne USB

Do urzadzenia podtaczane moga by¢ pamieci przenosne USB o nastepujacych danych technicznych.

Element Dane techniczne

Obstugiwane nosniki Pamie¢ przenosna USB (obstugiwane USB 2.0)

System plikéw FAT32

Typ pliku PDF, PDF kompaktowy, JPEG, TIFF, XPS, XPS kompaktowy, OOXML
(.docx/.xIsx/.pptx) i PPML (.ppml/.vdx/.zip)

Wskazéwki

Podtaczajgc pamie¢ przenosng USB do urzadzenia nalezy pamietaé o ponizszych kwestiach.

° Uzywac ztacza USB znajdujacego sie z przodu urzadzenia, umieszczonego blisko Panelu sterowania.

° Nie odtacza¢ pamigci przenosnej USB podczas zapisywania w niej pliku, ani podczas drukowania
znajdujacego sie w niej pliku.

. Nie nalezy uzywac¢ zadnych urzgdzen USB (takich jak dysk twardy), poza urzagdzeniem pamieci USB lub
koncentratorem USB.

° Nie podtaczac, ani odtgczaé pamieci przenosnej USB, kiedy na Panel sterowania wyswietlana jest
klepsydra i urzadzenie jest aktywne.

° Nie odtgczaé pamieci przenosnej USB zaraz po jej podtaczeniu

° Jesli urzadzenie pamieci USB jest zainstalowane, nie nalezy zmienia¢ kata Panelu sterowania.
Zaleznie od wielkosci lub ksztattu urzadzenia pamieci USB, moze ono stykac sie z Panelem sterowania,
co moze spowodowac jego uszkodzenie.

Sposob drukowania
1 Pamie¢ przenosng USB podtgczy¢ do portu USB urzadzenia.

2 Dotkna¢ [Drukuj/usun dokument].

Whybierz funkecje.

Lista zadari Licznik

KOPIA Skan.do @ Skan.do @ Faks
e-maila folderu

Drukuj / usn@

LW
dokument Narzedzie
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5.5 Drukowanie pliku zapisanego w pamieci przenosnej USB

3 Dotknac¢ [Pamie¢ zewnetrzng].

Wybierz funkcje.

Dokumenty Pamieé i
do wydrukowania odbioru LRI

& @

Pamiec

RX poufne zewnetrzna

Zeskanowane
dokumenty

4 Wybra¢ plik do wydrukowania, a nastepnie dotknagé [Drukuj].

- Dotkng¢ [Gdr], by przejs¢ w gore.

- Dotkng¢ [Otwdrz], by otworzy¢ folder i przesungé w dot.

5 Jesli zachodzi taka koniecznosc¢, zmieni¢ ustawienia drukowania, a nastgpnie dotknac¢ [Drukuj].

Ustawienia

Opis

[Format papieru]

Wybra¢ format papieru do drukowania. Format papieru mozna okreslac,
kiedy wybrany typ pliku to TIFF lub JPEG.

[Dupleks]

Wybra¢, czy dane majg by¢ drukowane na jednej, czy na obu stronach
arkusza papieru. Aby dane drukowaé na obu stronach arkusza, nalezy
wybra¢ potozenie bindowania.

[Wykanczanie] -
[Uktadaj]

Kiedy dane sg drukowane w wielu kopiach, nalezy wybra¢, czy maja byc¢
wysuwane kolejne wydruki, ktére nastepnie beda oddzielane od siebie,
np. "12345", "12345" | "12345".

[Wykanczanie] -
[Zszywanie]

Przed wysunieciem, kazdy komplet wydrukéw mozna zszy¢ w rogu.
Funkcja ta jest uzyteczna, gdy przygotowuje sie propozycje projektu lub
inne materiaty w formie broszury.

Funkcja ta jest dostepna, gdy zainstalowany jest opcjonalny Finiszer.
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5.6 Rejestracja adresata

5.6.1 Ksigzka adresowa

Zarejestrowanie w tym urzadzeniu czesto uzywanego adresata zaoszczedzi wysitku zwigzanego z
wprowadzaniem go za kazdym razem przy przesytaniu danych. Adresat zarejestrowany w tym urzadzeniu
nazywany jest Ksigzka adresowa.

Zarejestrowaé mozna do 2 000 ksigzek adresowych. Rodzaje adresatéw, jakie moga by¢ rejestrowane, to
adresy e-mail, nazwy komputerdw, itp. zaleznie od trybu przesytania.

@Odsytacz

Ksigzke adresowg mozna rowniez zarejestrowac korzystajac z Web Connection. W celu uzyskania
szczegotowych informacji na temat procedury rejestracji, patrz [Instrukcja obstugi: Funkcje uzytkowe].

5.6.2 Rejestrowanie adresow skréconych w ksigzce adresowej

Rejestracja adresata w Narzedziu
Dotkna¢ [Narzedzie] - [Rejestracja skréconego/skrzynki uzytkownikal.
Wybrac rodzaj adresata, ktéry ma by¢ zarejestrowany.

Wprowadzi¢ informacje o adresacie, a nastepnie dotkngé [OK].

[Faks]

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, wolny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (nie przekraczajaca 72 znakéw).

[Ulubione] Wybrac te opcje, by zarejestrowaé czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest tatwe.

[Indeks] Wybrac¢ odpowiedni znak, by wyszuka¢ adresata w indeksie z wykorzystaniem
jego nazwy.

[Numer faksu] Whprowadzi¢ numer faksu adresata.

e Jesli urzadzenie jest wykorzystywane w srodowisku PBX, nalezy dotkna¢
[Zewnetrzny] (wyswietlone zostanie [E]). Zarejestrowany numer linii
zewnetrznej jest wstawiany automatycznie.

¢ Kiedy urzadzenie jest uzywane w srodowisku PBX, nalezy dotkna¢ [Pauza]
po numerze linii zewnetrznej (wyswietlone zostanie [P]), by upewnic sig, ze
wybieranie numeru bedzie skuteczne.

e Jesli uzytkownik chce przestac¢ sygnat tonowy wykorzystujac linie
telefoniczng, powinien dotkna¢ [Tona] (wyswietlone zostanie [T]).

e  Wprowadzi¢ [-], by oddzieli¢ wybierany numer. Nie ma to wptywu na
wybieranie numeru.
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Ustawienia Opis

[Ustawienia linii] Jesli zachodzi taka potrzeba, mozna okresli¢ sposéb przesytania faksow do
adresata, ktérego rejestracja jest planowana. Przed przestaniem faksu
skonfigurowane tu ustawienia mozna zmienic.

e [ECM]: ECM to tryb korygujacy btedy zdefiniowany przez ITU-T
(International Telecommunication Union - Telecommunication
Standardization Sector). Urzadzenia faksujgce wyposazone w funkcje
ECM komunikuja sie ze soba, by potwierdzi¢, czy przestane dane nie
zawieraja btedoéw. Zapobiega to zamazaniu obrazu powodowanemu przez
zaktocenia wystepujgce na liniach telefonicznych.

Jesli faks zostat przestany przy uzyciu linii telefonicznej znajdujacej sie

w otoczeniu, gdzie wystepuja zaktdcenia, komunikacja moze zaja¢ wiecej
czasu. W takim przypadku czas trwania komunikacji mozna zredukowac
ustawiajgc dla transmisji w ECM opcje WYL. Jednak zaleznie od okreslonej
wartosci czasu komunikacji wystapi¢ moga btedy obrazu lub komunikaciji,
dlatego nalezy wartos¢ te dostosowaé do warunkow.

e [V34]: V34 to tryb komunikacji wykorzystywany do komunikacji faksu super
G3. Niemniej, kiedy urzadzenie zdalne lub niniejsze urzadzenie jest
podfaczone do linii telefonicznej poprzez PBX, ustanowienie potaczenia
w trybie super G3 moze nie by¢ mozliwe, zaleznie od warunkow tej linii.
W takim przypadku zalecane jest, by w celu przestania danych wytaczyc¢
tryb V34.

e [Sprawdz adresata i przeslij]: Te opcje nalezy witaczy¢, gdy
wykorzystywana jest funkcja Sprawdzania adresata i przesytania. Numer
okreslony dla faksu jest poréwnywany z numerem faksu adresata (CSl) i
gdy sa one zgodne, faks jest przesytany.

[E-mail]

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, dostepny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (nie przekraczajaca 72 znakdw).

[Ulubione] Wybrac te opcje, by zarejestrowaé czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest fatwe.

[Indeks] Wybra¢ odpowiedni znak, by wyszuka¢ adresata w indeksie z wykorzystaniem
jego nazwy.

[E-mail] Jako adresat wprowadzany jest adres e-mail (uzywane sa znaki ASCII, do
320 bajtow).
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[SMB]

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, dostepny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (nie przekraczajaca 72 znakow).

[Ulubione] Wybraé te opcje, by zarejestrowac czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest tatwe.

[Indeks] Wybraé¢ odpowiedni znak, by wyszuka¢ adresata w indeksie z wykorzystaniem
jego nazwy.

[Potaczenie] Zarejestrowac informacje o komputerze docelowym.

[Nazwa hosta] Wprowadzi¢ nazwe hosta lub adres IP komputera docelowego.

*  Przyktad wprowadzanej nazwy komputera (nazwy hosta): "GtOWNY-PC"
* Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv4): "192.168.1.1"
¢ Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv6): "fe80::220:6bff:fe10:2f16"

[Sciezka pliku] Wprowadzi¢ nazwe folderu wspétdzielonego, znajdujgcego sie na komputerze
okreslonym w [Nazwa hosta] (mozna uzy¢ do 255 bajtéw).

* Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj"

Kiedy okreslany jest folder znajdujacy sie w folderze wspoétdzielonym,
pomiedzy nazwami folderéw nalezy wprowadzi¢ symbol "\".

* Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj\dokument"

[ID uzytkownikal] Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika posiadajgcego uprawnienia dostepu do

foldera okreslonego w [Sciezka pliku] (uzy¢ do 255 bajtow).

e W przypadku uzytkownika grupy roboczej wprowadzi¢ wytacznie nazwe
uzytkownika. Przyktad wprowadzanych danych: "Uzytkownik01"

e W przypadku uzytkownika domeny wprowadzic¢
nazwa-uzytkownika@nazwa-domeny.
Przyktad wprowadzanych danych: "UzytkownikO1@abc.lokalny"

[Hasto] Wprowadzi¢ hasto (uzy¢ do 127 bajtéw).

[Odniesienie] Wykry¢ komputer docelowy w sieci, a nastepnie wybra¢ folder wspétdzielony.
Informacje o wybranym folderze sa rejestrowane.
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[FTP]

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, dostepny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (uzy¢ nie wiecej, niz 72 znaki).

[Ulubione] Wybrac¢ te opcje, by zarejestrowac czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest utatwione.

[Indeks] Aby wyszukaé adresata w indeksie z wykorzystaniem jego nazwy, nalezy
wybra¢ odpowiedni znak.

[Potaczenie] Zarejestrowac informacje o docelowym serwerze FTP.

[Nazwa hosta] Wprowadzi¢ nazwe hosta lub adres IP docelowego serwera FTP (uzy¢ nie
wiecej, niz 253 bajty).

* Przyktadowa nazwa hosta, jakg mozna wprowadzi¢: "host.example.com"
e Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv4): "192.168.1.1"

e Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv6): "fe80::220:6bff:fe10:2f16"

[Sciezka pliku] Wprowadzi¢ nazwe folderu przechowywania, znajdujgcego sie na serwerze
FTP okreslonym w [Nazwie hosta] (uzy¢ nie wiecej, niz 127 bajtow).

* Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj"

Kiedy okreslany jest folder znajdujacy sie w folderze FTP, pomiedzy nazwy

folderéw nalezy wprowadzi¢ symbol "/".

e Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj\dokument"

Jesli Sciezka pliku nie jest okreslona, wprowadzi¢ nalezy jedynie symbol "/".
* Przyktad wprowadzanych danych: "/"

[ID uzytkownikal Jesli w docelowym serwerze FTP wymagana jest autoryzacja, by sie
zalogowac, nalezy wprowadzi¢ dostepng nazwe uzytkownika (uzy¢ nie wiece;j,
niz 63 baijty).

[Hasto] Wprowadzi¢ hasto (uzy¢ nie wiecej, niz 127 bajtow).

[Ustawienie Skonfigurowac¢ ustawienia, by ustanowi¢ potaczenie z serwerem FTP.

szczegotow] e [Nr portu]: Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ numer portu. Zazwyczaj
mozliwe jest korzystanie z pierwotnego numeru portu. Domysinie
wprowadzony jest port nr [21].

e [Tryb PASV]: Jesli w otoczeniu uzytkownika wykorzystywany jest Tryb
PASV, nalezy wybraé opcje [WL.]. Domysinie okreslona jest opcja [WE.].

¢ [Proxy]: Jesli w otoczeniu uzytkownika wykorzystywany jest serwer proxy,
nalezy wybra¢ opcje [Wk.]. Domysinie okreslona jest opcja [WYL.].
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[WebDAV]

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, dostepny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (uzy¢ nie wiecej, niz 72 znaki).

[Ulubione] Wybraé te opcje, by zarejestrowac czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest utatwione.

[Indeks] Aby wyszukaé adresata w indeksie z wykorzystaniem jego nazwy, nalezy

wybra¢ odpowiedni znak.

[Potaczenie]

Zarejestrowac informacje o docelowym serwerze WebDAV.

[Nazwa hosta]

Wprowadzi¢ nazwe hosta lub adres IP docelowego serwera WebDAV (uzy¢ nie
wiecej, niz 253 bajty).

* Przyktadowa nazwa hosta, jakg mozna wprowadzi¢: "host.example.com”
e Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv4): "192.168.1.1"

e Przyktad wprowadzanego adresu IP (IPv6): "fe80::220:6bff:fe10:2f16"

[Sciezka pliku]

Wprowadzi¢ nazwe folderu przechowywania, znajdujacego sie na serwerze
WebDAV okreslonym w [Nazwie hosta] (uzy¢ nie wiecej, niz 96 bajtéw).

* Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj"

Kiedy okreslany jest folder znajdujacy sie w folderze WebDAV, pomigdzy
nazwy folderéw nalezy wprowadzi¢ symbol "/".

e Przyktad wprowadzanych danych: "skanuj\dokument"

[ID uzytkownika]

Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika posiadajgcego uprawnienia dostepu do
foldera okreslonego w [Sciezka pliku] (uzy¢ nie wiecej, niz 63 baijty).

[Faks internetowy]

[Hasto] Wprowadzi¢ hasto (uzy¢ nie wiecej, niz 63 bajty).
[Ustawienie Skonfigurowac ustawienia, by ustanowi¢ potaczenie z serwerem WebDAV.
szczegotow] e [Nr portu]: Jesli zachodzi taka potrzeba, zmieni¢ Numer portu. Zazwyczaj

mozliwe jest korzystanie z pierwotnego numeru portu. Domysinie
wprowadzony jest port nr [80].

e [Proxy]: Jesli w otoczeniu uzytkownika wykorzystywany jest serwer proxy,
nalezy wybraé opcje [WL.]. Domysinie okreslona jest opcja [WYL.].

e [Ustaw. SSLJ: Jesli w otoczeniu uzytkownika wykorzystywane jest SSL,
nalezy wybraé opcje [Wt.]. Domysinie okreslona jest opcja [WYL.].

Ustawienia Opis

[Nr] Numer rejestracji adresata. Najmniejszy, dostepny numer przypisywany jest
automatycznie.

[Nazwa] Wprowadzi¢ nazwe adresata (uzy¢ nie wiecej, niz 72 znaki).

[Ulubione] Wybrac te opcje, by zarejestrowaé czesto uzywanego adresata.
Zarejestrowany adresat jest pokazywany w [Ulubione], dzieki czemu jego
wybranie jest ufatwione.

[Indeks] Aby wyszuka¢ adresata w indeksie z wykorzystaniem jego nazwy, nalezy
wybraé odpowiedni znak.

[E-mail] Jako adresat wprowadzany jest adres e-mail (uzywane sg znaki ASCII, do 320
bajtéw).

[Szczegoty] Umozliwia sprawdzanie adreséw e-mail wprowadzonych w [E-mail].

[Tryb RX (Lokalizacja)]

Jako specyfikacje danych oryginatu, ktére moga by¢ odbierane w urzadzeniu
docelowym, odpowiednio wybra¢ [Metoda kompresow.] i [Rozdzielczos¢].
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1 Wskazowki

° Aby sprawdzi¢ ustawienia zarejestrowanego adresata, nalezy wybra¢ jego zarejestrowana nazwe, a
nastepnie dotkna¢ [Sprawdz ust.].

° Aby zmieni¢ ustawienia zarejestrowanego adresata, nalezy wybrac¢ jego zarejestrowang nazwe, a
nastepnie dotkna¢ [Edytuj].

° Aby usung¢ zarejestrowanego adresata, nalezy wybrac¢ jego zarejestrowang nazwe, a nastepnie
dotknac¢ [Usun].

Rejestrowanie informacji w ekranie gtéwnym w trybie Przesytania skanu lub
Faksu

1 Zaleznie od typu adresata, ktory ma by¢ zarejestrowany, dotkngé [Skanuj do e-maila], [Skan.do folderu]
lub [Faks].

2 Dotknac [Rejestracjal.

Wybierz zadanych odbiorcow. ¢
odbiorcéw

Uiisone | Worowbezp, ) Hit zadas (=SS

& E-mail = E-mail
e-maill e-mail2

Programowac Rejestracja

3 Dotkna¢ [Wprowadz nowy adres], a nastepnie dotknac¢ typ adresata, ktéry ma by¢ zarejestrowany.

4 Wprowadzié informacje o adresacie, a nastepnie dotkna¢ [Rejestr.]

- Rejestrowane informacje sa takie same, jak informacje, ktére majg by¢ zarejestrowane z Narzedzia.
Aby poznaé szczegdty, patrz str. 5-20.
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