KONICA MINOLTA

SKROCONY
PRZEWODNIK

bizhub C650i/C550i/C450i/C360i/C300i/C250i

Sposob korzystania z systemu - Panel

Wskaznik statusu Ekran dotykowy Klawiatura KP-102 (opcja)

Logowanie/wylogowywanie

Informacja gtosowa
Wybierz funkcje do uzycia. = F(?? . 5
i Powrét do ekranu gtéwnego
9 Wyswietlanie pomocy

Pomoc
L [B @ - @ L) Przetaczanie w tryb powiekszonego
v " rzynka Istawienie e C ’ . .
iSopiu] Shand] uiytlzownika dzwieku F'Z:;me : Wyswi etlania
ill).) ! 0 .7 vy
|| - E" ag - Whprowadzi¢ wartos¢ lub numer
= o .
weo @ e & Wymazywanie wartosci

o @ 7 Zresetyj Stop

Wskaznik mocy Resetowanie ustawieri

Tryb oszczedzania

energii w./wyt. Zatrzymywanie procesu

Uruchamianie procesu ———

Ekran dotykowy - Strona gtdwna

Wyswietlanie facznej liczby wydru- Wyszukiwanie Wyswietlanie zadan aktywnych lub

kowanych stron funkcji oczekujacych
Regulowanie ekranu
dotykowego / konfigurowanie
operacji ekranu dotykowego

Wskazniki poziomu toneréw

Przefaczanie w tryb powiekszonego

. . Wybierz funkcje do uzycia. 1 ] = wys’wietlania**
Obszar wyswietlania komu- e o =

nikatow Wyswietlanie pomocy**

o) - : -
i Jy—— reanie procesy
_ - i o Skanowanie obrazu podgladu**
Obszar przyciskéw skrotow* Ksiazka E’ Pacgiad
podstaw. adresowa
@ & & Konfigurowanie ustawien/
e APP Narzedzie wyswietlanie stanu uzycia

Powrét do ekranu gtéwnego

—q o ) e Sl — Uruchamianie procesu
Zaloguj/wyloguj —J
. . Zatrzymywanie procesu
Resetowanie ustawien
*Na trzech ekranach mozna wyswietli¢ maks. 25 przyciskow skrotow przypisanych do dowolnych funkcji. ** Jest to przycisk Rejestrowania. W Ustawieniach administratora mozna
Narzedzia s3 wyswietlane na state, u dotu z prawej strony pierwszej strony. przypisac go do dowolnej funkcji.

Obstuga ekranu dotykowego*

1. Aby wybrac lub okresli¢ 6. Przeciagnac i upuscic,
menu, nalezy dotknac. by przesuna¢ dokument w
zadane miejsce.

2. Aby przywotac infor-

macje szczegotowe lub

powiekszy¢ obraz min- 7. Przesunac, by przenies¢
iatury, nalezy dotknac wyswietlany obraz.
dwukrotnie.

3. Przeciagnac, by przesunaé 8. Aby powiekszy¢ lub

potozenie wyswietlania zmniejszy¢ obraz podgladu,
na ekranie aplikacji lub nalezy zsuna¢/rozsunac

podgladu. palce.

4. Aby przewinac liste 9. Aby obracic obraz
adresow lub zadan i pobra¢ podgladu, nalezy obroci¢
strony widokow miniatur, dwa palce.
nalezy przesunac szybkim

ruchem.

5. Dotknaci przytrzymac, by
wyswietli¢ ikone odnoszaca
sie do dokumentu.

* Dostepne funkcje dotykowe roznia sie zaleznie
od wyswietlanego ekranu.
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IKONICA MINOLTA bizhub C650i/C550i/C450i/C360i/C300i/C250i
Obstuga klawiatury* Podstawowe funkcje kopiowania - Tworzenie kopii Kopiowanie - Podstawowy ekran kopiowania

Rejestrowanie programu Wyswietlanie ekranu Szyb- Liczba kompletéw kopii
1. Dotknaé cyfry lub obszar wprowadzania na 1. Utozy¢ oryginat(y). kopiowania kiego kopiowania

ekranie, by wyswietli¢ klawiature.

Programowaé Szybkie kop. | wvaenn Lista zadan

Wyswietlanie listy zadan

Progan Quck Copy

o Ready to Copy

DGotéw do kopiowania

Sprawdz ustaw. Sprawdzanie ustawien
kopiowania

Obraz skanu/wydruk
(widoczny jedynie wtedy, gdy oryginaty
umieszczone zostang na szybie oryginatu lub

2. Na ekranie gtéwnym dotknac w podajniku dokumentéw) e Sprawdzanie ustawien
Kopiuj. zlewej) | wykanczania
2. Jesli zachodzi taka potrzeba, dotknac gornej
czesci klawiatury i przeciagnac ja winne o ) . Drukomany | ey, o] . (e T Okreslanie dodatkowych
potozenie wyswietlania. Wybieranie poziomu jakosci obrazu

2 Typ oryginalu Kolor Zaczern Wykariczanie ustawien kOpiOWania
oryginatu

3. Dotknac obszar wprowadzania, by Wybieranie trybu koloréw kopiowania Okreslanie ustawien

wyswietli¢ klawiature. (np. Peten kolor, B&W) wykariczania
Regulowanie jasnosci kopii Okreslanie ustawien druku
4. Wprowadzic liczbe kopii. dwustronnego/taczenia
Wybieranie formatu i rodzaju papieru Okreslanie wspétczynnika
oryginatu/zmienianie formatu i rodzaju powiekszenia lub zmniejszenia

papieru zatadowanego do tac papieru

* Dostepne funkcje zaleza od konfiguracji systemu.

Druk dwustronny/potacz

5. Dotknac Start.

* Jesli system jest wyposazony w opcjonalna klawiature sprzetowa
KP-102, mozna jej uzy¢ zamiast ekranowej.

Powigkszanie . o
1. Utozy¢ oryginak(y). Kopiowanie 2 - 8 stron dokumentu na
2. Na ekranie kopiowania dotkna¢ pojedynczej stronie
L Automatyczne zmniejszanie/ Reczne zmienianie  Inne wartosci dla XiY Duplekst{ Potacz. -
1. Utozy¢ oryginat(y). powiekszanie formatu oryginatu powiekszenia (znieksztatcenie) 3. Dokonac zadanych ustawien.
2. Na ekranie kopiowania do formatu papieru 4. Dotknac¢ ¥).
dotknac¢ Zoom. 5. Dotknac Start.
o Jesli oryginat nie zostat utozony pionowo,
3. Dokonaé zadanych e
ien Oryginat -> Wydruk | |Potozenie bind. . o . L. o
ustaWIeln. [ 15t > || onginainy Wy N | I Wybieranie kierunku utozenia
4. Dotkna¢ ¥). = : ala Wnmien— Y e IR .
5 Dotknaé start ;-Jacwsnu [13), by w zoom uslauv:r‘\élapc,s; 100,0%. %'E 1-str. > 1 _— — . | @ » OryglnahJ Za*adowanego do
’ ’ Wspsi Zoom Wybieranie kopiowania ’ Al = | [ =i = automatycznego podajnika
Autom. :‘) 100.0 % i') Recznie  w |l 400.0% Powiekszenie okreslane jednostronnego lub qugl 2-str>1-str. Bind praw | gl Bind praw ‘ il dokumentow lub umieszczon-
25.0 % - 400.0 % | Y 5 H i i % 4
wani ; g przez uzytkownika g Il e R ~ ego na szybie oryginatu
Kop|0w'an|e Calﬂego Pryg'"]a{'u' s o — (wartos'ci mojna zmieniac’) quStrOnnego Evmﬂzfsniz—sn. @ Hary | ﬁ Bory ] g y ryg
wiacznie z krawedziami, pop- - - e
rzez nieznaczne ZmniejSZenie 707% | 81.6% || seo% | 1000% "‘ 115.4% || 1224% | 1a14% || 2000%
jego formatu : fana I. il L :3;3;]_ ol fesiowy I_ S L i L ELI e Zmienianie wartosci
= - e —— - — . powiekgzenia zd_efiniowanych — —-
L) przez uzytkownika

100.0%

Okreslanie potozen bindowania

oryginatu i kopii
Wstepnie ustawione wartosci
powiekszenia
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Wykanczanie

-

. Utozy¢ oryginat(y).

2. Dotkna¢ Wykanczanie na ekranie
kopiowania.

. Dokonac zadanych ustawier™.

. Dotknac ¥).

H W

Okreslanie ustawien
grupowania/sortowania

5. Dotknac Start.

% % Autom. |
G
m m Ukiadae |

Wybierz dziurkowanie w 2 miejs-
cach lub w 4 miejscach

Skiadanie/
Bindowanie

Wybieranie sposobu

ztozenia lub zbindowania

papieru

t e W

* Dostepne funkcje zaleza od konfiguracji systemu.

Skanowanie do pamieci USB
(wprowadzanie bezposrednie)

1. Urzadzenie pamieci USB podtaczy¢ do portu USB.

2. Utozyc oryginak(y).

3. Dotknac Zapisz dokument w Pamieci zewnetrzne;j.

Wydrckui dokument 2
Pamicci zewngtrans)

Zapisz dokument w
Pamisci trane]

4. Dokonac zadanych ustawien.
5. Dotknac Start.
Plik zostanie zapisany.

Wybieranie potozenia
bindowania i kierunku
fadowania oryginatu.

Wykariczanie

Wybieranie zszywania w rogu lub
w dwéch miejscach

Skanowanie do e-maila
(wprowadzanie bezposrednie)

1. Utozy¢ orygina(y).
2. Dotkna¢ Skanuj/faksuj w menu gtownym.
3. Dotkna¢ Wprow.bezp.

4. Dotknac E-mail.

5. Wprowadzi¢ adres odbiorcy.

‘Adres

ol ] ,
NN IEX I3 €3 [E1 [0 62 X X I I
i1 (1 3 I3 K1 1 K D 2 2 R

6. Dotknac ¥).
7. Dotknac Start.

Plik zostanie przestany.

bizhub C650i/C550i/C450i/C360i/C300i/C250i

Operacje skanowania - Ekran skanowania/faksowania*

Skanuj/ @

faksuj O

Wybieranie adresata z
ksiazki adresowej
Reczne wprowadzanie adresata

Wyswietlanie historii zadan

Wyszukiwanie adresata

Rejestrowanie adresata

Okreslanie druku jednostronnego lub druku
dwustronnego

Okreslanie rozdzielczosci skanowania

-HisL zadan
Il odbiorcow

Rejestrowanie programu
skanowania/faksowania

llos¢ kompletow

Programowaé

D Wybierz 2adanych odbiorcéw.

Ksiaz.adres.

R ‘

E-mail
test01

E-mail

Mpiow.bezp. test02

Dodaj rodzaj
Wszystkie ‘v

[=F Rejestadr.

Jednostr. #90dp)

Simpl/dupleks  Rozdzielczos¢ Kolor Typplku  Format skanu

Wybieranie trybu koloréw skanowania
Okresl

* Dostepne funkcje zaleza od konfiguracji systemu.

Wyszukiwanie adresata

1. Dotkna¢ Skanuj/faksuj w menu gtéwnym.

Wyswietlani s3 adresaci nalezacy do kategorii Ulub.

N

. Dotknac¢ Wyszukiwanie adresu.

3. Dotkna¢ Wyszukiwanie nazwy, Wyszukiwanie znakow lub Liczba

odbiorcow.
4. Wprowadzi¢ wyszukiwana fraze i dotkna¢ Rozpocz
. Wybra¢ adresata sposrod wynikdw wyszukiwania.
6. Dotknac Start.

Plik zostanie przestany.

(5,

Wysytanie danych do kilku adresatow

1. Utozyc oryginak(y).
. Dotknac¢ Skanuj/faksuj w menu gtéwnym.

N

Wyswietlani s3 adresaci nalezacy do kategorii Ulub.

. Dotknac Dodaj rodzaj.
. Wybrac zadany typ adresata.
. Okresli¢ dwdch lub wiecej adresatow.
. Dotknac Start.
Plik zostanie przestany.

out AW

anie typu pliku, w jakim zeskanow-
ane dane zostana zapisane

Wyswietlanie listy zadan

Sprawdzanie ustawien
skanowania

Podgladanie adresatow jako
przyciskow lub jako mozliwej
do posortowania listy

Wybieranie typu adresata

Okreslanie dodatkowych
ustawien skanowania/
faksowania

Skanowanie kilku stron lub
stosow i drukowanie jako
pojedynczego zadania

Zmienianie nazwy pliku
zeskanowanego oryginatu/
tematu i nadawcy
wiadomosci e-mail

Wybieranie formatu
oryginatu

=
L ledelelelel elefol ] ]
N 73 IC7 X N (2 N R X O S
ooononnnoooe
RBonnDnoaEsan

nij wyszukiw. |

e BT | £
esi01 testo2 fesio3
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Rejestrowanie adresata

-

. Na ekranie gtéwnym dotknac Ksiaz.adres.

. Dotkna¢ Nowy.

3. Wybrac typ adresata, jaki ma zosta¢
zarejestrowany.

4. Wprowadzic¢ informacje o odbiorcy i dotknac

Zarejestruj.

N

Zapisywanie pliku w publicznej skrzynce

-—

. Utozy¢ oryginat(y).

_uwo. | e | DEF | GHI | JKL| Mo | Paks | Tuv | woz | ete | |
u aj acrosu | NEEHED

bizhub C650i/C550i/C450i/C360i/C300i/C250i

Skrzynka - Ekran Skrzynki uzytkownika

2' W menu gh’)wnym dotknqc’ skrzynka ™, Wybierz Skrzynke uzytkownika.

uzytkownika.

. Dotknac Publiczna.

4. Wybrac zadana skrzynke i dotkna¢
Zapisac.

5. Jesli zachodzi taka potrzeba, ustawi¢
opcje zapisywania pliku i ustawienia
skanowania.

6. Dotknac Start.

Plik zostanie zapisany.

w

Tworzenie skrzynki

1. Na ekranie gtéwnym dotknac
Narzedzia.

2. Dotknac Narzedzia) > Skrzynka >
Lista skrzynek uzytkownika.

3. Dotknac Zarejestruj nowy.

4. Wybrac typ adresata, jaki ma zosta¢
zarejestrowany.

5. Wprowadzi¢ informacje o odbiorcy i
dotknac OK.

(dostepne jedynie dla zalogowanych w systemie
uzytkownikow, ktorzy sg ich wiascicielami)*

* Dostepne jedynie, jesli wiaczona jest autoryzacja uzytkownika.
Niewyswietlane, kiedy autoryzowany uzytkownik jest zalogowany.

Wyswietlanie skrzynek uzytkownika Publicznego
(w tym miejscu dokumenty moga zapisywaé
wszyscy uzytkownicy)

Zarejestrowane
skrzynki

™ Wybierz Skrzynke uzytkownika.

Wyswietlanie skrzynki Grupy p N M
(dokumenty moga tu zapisywac jedynie uzytkownicy i '

nalezacy do tej samej grupy)*

Wyswietlanie skrzynki Osobiste

Wyswietlanie skrzynek Systemowych (wykorzystywanych
przez system do tymczasowego zapisywania plikow)

Wyswietlanie
listy zadan

Lista zadari
Sprawdzi¢ ustawienia
skanowania

Nowy Utworzy¢ skrzynke uzytkownika
Wyszukac

Zapisas Wyszukiwanie skrzynki

Zapisywanie pliku w Skrzynce
uzytkownika

Faksowanie (wylacznie, gdy dostepna jest opcja faksu) - Wyslij faks ‘%E!

Q_x 1. Utozyc oryginak(y).

gtéwnym.

4. Dotknac Start.
Plik zostanie przestany.

2. Dotknac Skanuj/faksuj w menu

3. Okresli¢ adresata faksu.
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